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Törvényi háttér: 20/ 2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények 
működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 3. § (1.)(2.) 
 
 
I. HELYZETKÉP A NEVELÉSI FELTÉTELEKRŐL 
 
 
 
Tervezőmunka 
 
Mindhárom csoportban a módosított és kiegészített pedagógiai programunk szerint folyik a 
nevelőmunka.  
A tervezést, illetve a lebonyolítást követő reflexió nagyon lényeges, hibáinkból, 
hiányosságainkból tanulunk, a jó gyakorlatokat pedig rutinná tesszük. Adminisztrációnkat az 
oviKréta felületen végezzük.  
 
A gyermekcsoportok nevelési terve tartalmazza: 
 
A gyermekcsoportok szokás és szabályrendszerét (napirend, hetirend, együttélési szabályok, 
érintkezési szokások, a gyermekek névsora, adatai, családlátogatás ideje, ellenőrzés idejét, 
szakvélemény számát, keltét, kiállító int. nevét) 
A fejlődés nyomon követése (a fejlesztés célját, feladatait, tartalmát,) a gyermekek fejlődési 
jellegzetességeit, eredményeit. 
 
Folytatjuk a gyermekek fejlettségi szintjének megfigyelését, rögzítését, melyet félévente kell 
dokumentálni, és nagy segítséget nyújt az egyéni fejlődés nyomon követhetőségében. A 
kiszázalékolható eredményeket is mutató, egyéni képességrögzítő lapokat ki-, folyamat és 
bemenetméréssel szintén vezetjük. 
Amennyiben szükséges, egyéni fejlesztési naplót vezet a fejlesztőpedagógus a rendelkezésre 
álló formanyomtatványon.  
 
 
Az egyéni fejlesztés dokumentumai tartalmazzák: 
 
• gyermek rövid anamnézisét 
• óvodapedagógus megfigyeléseit 
• mérési eredményeket a fejlődés üteméről 
• egyéb külső szakemberek feljegyzéseit 
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Továbbra is fokozottan figyelünk a szülők korrekt tájékoztatására mind szóbeli, mind pedig 
írásbeli szinten. Folytatjuk a jól bevált fogadóórák megtartását. 
 
 
Tárgyi feltételek biztosítása 
 
A fenntartó önkormányzatok által biztosított, rendelkezésünkre álló eszközök használatával, 
felhasználásával valósítjuk meg nevelési-oktatási feladatainkat. A nyár folyamán 
megrendeltük szakmai anyagaink jelentős részét. Kreativitásunkra és a szülői támogatásokra 
építve biztosítjuk gyermekeink számára a tetszetős, barátságos környezetet. Játékparkunk 
esztétikus és biztonságos. Az udvari játékok karbantartása folyamatos, minőségi és 
biztonsági ellenőrzésük a karbantartási zárás ideje alatt megtörtént. Egy kombinált 
függeszkedő játékeszközzel – szülői munkaközösség ajándéka- egy épített magaságyással, és 
egy biztonsági célból telepített kerítésrésszel egészült ki az óvodai játszóudvar. 
Bölcsődénkbe szintén új udvari játékeszközöket vásároltunk. Homokozóinkban a 
homokcsere, és a mezítlábas ösvény szegélycseréje is megvalósult. A homokozók köré 
jutazsákokat vettünk, ezeket homokkal töltöttük, és szegélyként, ülőkeként, 
ponyvarögzítőként funkcionálnak. Az épületben tisztasági meszelés történt. 
Tervezett fejlesztés a következő nevelési év során: nagyteljesítményű mosogatógép a víz- és 
energiatakarékosság jegyében. Kerítésszakaszok bővítése, cseréje a gyermekek 
biztonságának  fokozásáért. Kártyás beléptetőrendszer kiépítése, a bölcsődei elemmel 
működő tűzjelző hálózati fejlesztése. 
 
 
 
 
Személyi erőforrásaink 
 
Személyi ellátottságunk a törvényi előírásoknak megfelelő, jelenleg 18 fő dolgozik az 
intézményben. A kötelező ellátottságon kívül a fenntartó egy fő konyhai kisegítő, és egy fő 
gyógypedagógiai asszisztens kolléga foglalkoztatását is lehetővé teszi.  Csapatunk 
nyugdíjazás, és lejárt határozott idejű kinevezés miatt 2 új kollégával bővült. 
Kinevezésmódosítással egy fő státusza bölcsődei dajkából kisgyermeknevelői beosztásra 
módosult. Költségvetésünkben jelentős pénzmaradvány fog mutatkozni a személyi 
juttatások terén, szeretném a bölcsődei csapatot egy dajkával bővíteni. Folyamatosan magas 
gyermeklétszámunk ezt indokolttá teszi. 
A vezetői feladatok mellett szabadság és betegség esetén a pedagógusok 
szakhelyettesítését, valamint szükség esetén a pedagógiai, gyógypedagógiai fejlesztést látom 
el. 
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Pedagógiai fejlesztésre szoruló óvodásaink továbbra is helyben, a délelőtti órákban kapják 
ezt az ellátást.  
Akkreditált képzés keretében szerzett ismeretei alapján kolléganőnk tartja a nagy-és középső 
csoportosok néptánc foglalkozásait is, folytatjuk a gyermekzumbát, a jóga és angol 
foglalkozásokat, a gyermekek érzékenyítését a természetes környezet, a háziállatok, 
valamint a sérült emberek iránt. Új kolléganőnk TSMT alapozó terapeuta, szakértelmét a 
nagycsoportosok mozgásfejlesztéséhez igénybe vesszük. 
Örökös Boldog Óvodaként minden csoportban lelkesen dolgozunk a gyermekek érzelmi 
nevelésén, önbizalom erősítésén.  
Megbízási szerződéssel, illetve együttműködési megállapodással logopédiai foglalkozásokat 
és hitoktatást is helyben biztosítunk. 
Bozsik Foci keretében idén is elérhető az öt éven felüli kicsik labdarúgó felkészítése. 
Tehetséggondozó programunk továbbra is délutáni programként, óvodapedagógusi 
javaslatra zajlik. 
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II. A NEVELÉSI ÉV RENDJE 
 
Az óvoda nyitva tartása 
A nevelési év 2026. szeptember 1-től 2027. augusztus 31-ig tart.  
 
Nyitvatartási idő H-P 7.00 – 17.00- óráig      10 óra 
Férőhelyek száma 80 fő  
Beírt gyermekek száma: 69 fő 
Óvodapedagógus 7 fő 
Ebből főigazgató 1 fő 
Óvodai dajka 3 fő 
Pedagógiai asszisztens 1 fő 
Gyógypedagógiai asszisztens  1 fő 
Konyhai alkalmazott 1 fő  
(dajka végzettséggel is rendelkezik) 
Óvodai csoportok száma              3 
 
A bölcsőde nyitva tartása 
H-P 7.00 órától 17.00 óráig       10 óra 
Férőhelyek száma  22 fő  
Beírt gyermekek száma 20 fő  
Kisgyermeknevelő 3 fő (ebből 1 fő felsőfokú végzettségű szakmai felelős) 
Bölcsődei dajka 2 fő 
Bölcsőde csoportok száma               1 
Mini bölcsődei csoportok száma      1 
 
Tervezett szünetek: 
Nyári karbantartási zárás: 2027. augusztus 9-től augusztus 27-ig (14 munkanap) 
A gyermekek elhelyezését a fenntartó a környező települések vezetőivel történt írásbeli 
megállapodás szerint, illetve előre láthatólag helyileg szervezett táboroztatás keretében 
oldja meg. 
 
 
Munkaszüneti napok a 2026/2027-es nevelési évben:  
2026. december 24. csütörtök (pihenőnap, áthelyezett munkanap – december 12., szombat) 
2026. december 25. péntek (ünnepnap) 
2027. január 01. péntek (pihenőnap, áthelyezett munkanap lesz) 
2027. március 15. péntek (ünnepnap) 
2027.  március 26. péntek (Nagypéntek, ünnepnap) 
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2027. március 29. hétfő (Húsvéthétfő, ünnepnap) 
2027. május 17. hétfő (Pünkösdhétfő, ünnepnap) 
2027. augusztus 20. péntek (ünnepnap) 
 
Tervezett nevelés nélküli, szakmai munkanapok 

• 2026. december 12. nevelés nélküli munkanap, városi adventi vásárra készülünk 

• 2027. április 21. szerda, Bölcsődék napja, szakmai nap 

• 2027. augusztus 30., 31. nevelés nélküli munkanap. Értekezlet, teremrendezés, 

szervezési feladatok. Készülés az új nevelési évre. 

 

Bölcsődék Napja: 2027. április 21. szerda a bölcsőde a „43. § (1) A bölcsődében és a mini 
bölcsődében az április 21-én vagy ha az heti pihenőnapra vagy munkaszüneti napra esik, az 
azt követő legközelebbi munkanapon tartott Bölcsődék Napja minden évben nevelés-
gondozás nélküli munkanap” rendelet értelmében zárva tart. 
 

A nemzeti ünnepekre történő megemlékezés csoportszinten kerül megszervezésre (október 
6., október 23., március 15.) 
Tervezett innovációk: 
Hangszerbemutató  
Mackó torna- nagycsoport 
Bevált programjaink: 
Szent Mihály napi vásár (témahét) 
Egészségnap sorversenyekkel, kirándulással, kültéri sportprogrammal 
Angol foglalkozások 
Gyermekjóga 
Fanyűvő családi játékpark 
Bábszínház 
Zenés előadás - Nyírettyű 
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Lebonyolítandó esemény                              Nyílt/Zárt A program 
időpontja 

A szervezés, lebonyolítás 
felelőse/felelősei 

Leendő 1. o. átkísérése az 
iskolába 

ny. 2026. szept. 01. kedd Pintér Ivett, Tapolcsányi Nóra, 
Meilinger Istvánné, Samu Márta 

Szüreti felvonulás ny. szeptember 13. 
vasárnap 

ig., ig.h. 

Népmese napja, kiállítás 
Népmese napja interaktív előa. 
Szent Mihály napi vásár 

 
z. 

szeptember 28- 
október 02. 

Nagy Péterné, Pintér Ivett, 
nagycs.óv.női 
 

Állatok világnapja (kiállítás, 
gyűjtés) 

z. október 05 – október 
09. 

ig. 
Salföld 

Márton napi játszóház, lámpás 
felvonulás  

ny. november 11. szerda 
16.30 

Nagy Péterné, Pintér Ivett, ig., 
SzM 

Mikulás z. december 04. péntek Pintér Ivett, Tapolcsányi Nóra 

Luca napi játszóház, táncház z. december 11. péntek Nagy Péterné, Pintér Ivett 

Karácsonyfa díszítés, ünnepély z. december 11. péntek 
és 14. hétfő 

Szakmáry-H. Hajnalka, ig. 
Nyírettyű 

Vince napi játszóház z. 2027. január 22. 
péntek 

Nagy Péterné, Pintér Ivett 

Maci nap, táncház 
Gyertyaszentelő 

z. február 01- 05. 
tematikus hét 

Pintér Ivett, Nagy Péterné 

Farsang  z. február 05. péntek ig., SzM. 

Kiszézés ny. február 09. kedd, 16.30 Nagy P.-né, Pintér I., Szabóné T. A. 

Szemétgyűjtés  a Víz 
világnapjához kapcsolódva 

z. márc. 19.péntek  
délelőtt 
Nagycs. Tapolca 
Tavasbarlang 

csoportvezető óvónők 

A víz világnapja 
(csoportkirándulások) 

z. március 19. péntek 
Középső 
Tapolca Malom-tó 

csoportvezető óvónők 
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Húsvét, zöldágjárás z. március 22. hétfő, vagy 
március 23. kedd 

Pintér I., Nagy Péterné 
játszóház, Nyírettyű 

Egészségnap a Föld napjához 
kapcsolódva (sorversenyek, 
mozgásos játékok)) 

z. április 20. csütörtök 
séta, szemétszedés 

középső és nagycsop. óvónők 

A népviselet napja és Tánc 
világnapja (furnérra festett 
háttérrel fotózás) 

z. április 23.péntek Pintér I., Szakmáry- Horváth H. 

Anyák napja z. kiscsop., bölcsi 
ápr.28.szerda, középső 
cs.29. csütörtök, 
nagycs.30. péntek 

csop. vez .pedagógusok 

Madarak és fák napja 
(kirándulások) 

z. május 10., hétfő 
Folly 

középső és nagycsop. óvónők 

Gyermeknap 
Bölcsis évzáró családi du.  

z. május 28. péntek 
június 04. péntek 

 ig., SzM 

Évzárók ny. június 09. szerda 
kiscsop., 10. csüt. 
középső cs. 

csop.vez. óvónők 

Ballagás ny. június 11. péntek, 
10.00 

nagycs.óvónők, ig. 

Nyílt nap ny. április 16. péntek ig. 

Beiratkozási javaslat ny. május 03. hétfő ig. 
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A környezetvédelmi „Zöld Napok” - ról a gyermekek bevonásával emlékezünk meg, melyet a 
havi eseményterv összeállításánál fogunk jelölni, Bajner Boglárka programterve alapján, és 
irányításával. A Föld Napja alkalmából a településen közösen fát ültetünk, és meghirdetjük a 
családok számára a „Csemetét a csemetének” otthoni és óvodai fásítási programot.  A 
folyamatos gondoskodást, fejlődés nyomon követését dokumentáljuk. A téli időszakban a 
madárvédelem kapcsán megtartjuk a „Madarak karácsonyát”. A szükséges eleséget, 
madárkalácsot a csoportok fejlettségi szintjének megfelelően, a szülők bevonásával készítjük, 
gyűjtjük. A névnapokhoz kapcsolódó jeles napok eseménynaptárt elkészítve, játszóházi 
keretek között elevenítjük fel népi hagyományainkat. 
 
Tervezett innovációk:  
 
2027. március 1. : Faültetés, a 10 millió fa napja. Legyen még több fa a településen! 
 
Nevelési értekezletek 
 
• Nevelési évet nyitó nevelőtestületi-, és munkatársi értekezlet. 
Időpontja: 2026. augusztus 31. 8.00 
Téma: A 2026/2027-es nevelési évre szóló Munkaterv ismertetése, elfogadása. 
           Aktuális feladatok. Udvarbiztonság, oviKRÉTA 
Résztvevők: az intézmény valamennyi dolgozója 
Felelős: Bolfné Tóth Melinda 
 
 
• Nevelőtestületi félévi értekezlet 
Ideje: 2027. január 14. csütörtök, 17.00  
Téma: Aktuális nevelési feladatok 
Beszámoló az óvoda gyermekvédelmi, munkaközösségi, néptánc és környezettudatos 
munkájáról 
Az I. félévi eredmények, további teendők. 
Résztvevők: teljes alkalmazotti kör, fenntartó képviselője 
Felelős: igazgató 
 
 
• Nevelési évet záró értekezlet  
Időpontja: 2027. augusztus 30. hétfő, 8.00 nevelés nélküli munkanap 
Téma: A 2026/2027-es nevelési év eredményei, tapasztalatai, értékelése 
Résztvevők: teljes alkalmazotti kör, fenntartó képviselője 
Felelős: igazgató 
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Következő nevelési évet nyitó értekezlet : 2027. augusztus 31. kedd, 8.00 nevelés nélküli 
munkanap 
 
 
Alkalmazotti értekezletek: minden hónap utolsó csütörtök, 17.00-tól 
 
Fogadó órák: minden hónap utolsó csütörtökén 16.00-tól 17.00-ig, illetve előzetes 
egyeztetés alapján 
 
 
Szülői értekezletek: 
 

• Ideje: 2026. szeptember 21. (hétfő) 17.00 összevont és csoportos szülői ért. 

      Téma: Tájékoztatás a nevelési év feladatairól, tennivalók.    
       SzM elképzelései és a szabadon választható du. programok ismertetése 
       Felelős: igazgató 
 
 

• Ideje: 2026. november, egyeztetett pontos dátum alapján a nagycsoportosok szülei 

részére 

      Téma: Iskolaérettség, pedagógiai és logopédiai vizsgálatok, fejlesztések 
       Felelős: igazgató, VMPSZ tapolcai tagintézményének munkatársai 
 
 
 
                  
•       Ideje: 2027. január. 18. (hétfő) 17.00 
Mindhárom csoport részére, összevont és csoportos értekezlet is (farsang, az első félév      
elvégzett, a második félév elvégzendő feladatai, nyári karbantartási zárás, SzM bál) 
Felelős: igazgató, Sz. M. elnök 
 
 
Nyílt nap a leendő bölcsődések és óvodások szüleinek: 2027. április 16., péntek 10.00-12.00, 
a csoportok és az épület megtekinthetők 
 
Beíratási időpont javaslat a fenntartó felé: 2027. május 03., hétfő, 8.00 és 16.00 között 
személyesen 
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III. A 2026/2027-ES NEVELÉSI ÉV KIEMELT FELADATAI 
 
A nevelési év fő feladatai 
 

• Környezetvédelem 

 
A már bevált, jól működő programok továbbvitele: 
 
Fásítás- Csemetét a csemetének! Intézményi és családi program, kirándulás, szemétszedés. 
Szelektív hulladékgyűjtés az intézményen belül. Komposztálás, veteményeskert és 
szőlőtőkék gondozása. Autómentes napok - érkezz gyalog, vagy kerékpárral!  
  
Víztakarékosság: Megmaradt ivóvíz gyűjtése – felhasználása növénygondozáshoz, csapok 
elzárása 
 
Energiatakarékosság: A lámpatestek lekapcsolása, energia takarékos lámpatestek 
alkalmazása, az intézmény alacsonyabb hőmérsékletre fűtése 
 
Növény- és kisállat gondozás: A veteményeskert és a csoportszoba növényeinek gondozása, 
téli madárgondozás, madarak karácsonya, kisállat asszisztált programok. 
 
Hagyományápolás: ünnepkörökhöz kapcsolódó hagyományok játszóházakban, kézműves 
mesterek meghívása, látogatása, kiállítások,   
 
A közvetlen környezet szépítése, óvása esztétikus környezet: szelektív hulladékgyűjtés (elem, 
elektronikai eszközök, stb.), balesetveszélyes játékok javítása, csoportszobák dekorálása, az 
óvoda dekorálása, sziklakert átalakítása, gondozása, megfigyeltetés, fűszernövények 
felhasználása, hulladékok felhasználása barkácsolásnál, 
 
Környezetvédelem a tanulás területén: Balaton társasjáték, könyvtárlátogatás, 
megfigyelések séták, kirándulások alkalmával, korszerű pedagógiai módszerek alkalmazása 
 
Zöld napok: Takarítási Világnap, Állatok Napja, Földünkért világnap, Faültetés napja, Víz 
Világnapja, Föld Napja, Madarak és Fák Napja,  
 
Marketing: A programok, események újságban, honlapon történő megjelenítése, a 
webfelület ismételt frissítése. Logózott munkaruháinkon kívül a szüreti felvonulásra hímzett 
Pipitér póló viselése, az épületre új címer felhelyezése, bölcsőde feliratozása 
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Gyermekcsoportok száma 3 óvodai + 2 bölcsődei csoport 
Más településről bejárók 32 fő óvoda (Badacsonytördemic, Káptalantóti, 
Nemesgulács, Mindszentkálla, Kővágóörs, Balatonederics, Szigliget, Tapolca, Ábrahámhegy) 
                                                                                 10 fő bölcsőde 
Ebből a T. T. területéről bejáró                          11 fő óvoda 
                                                                                   1 fő bölcsőde 
 
Megoszlásuk, létszámuk: 
Ebben a nevelési évben is azonos életkorú gyermekeket nevelünk minden csoportban. Beírt 
gyermekeink száma az óvodában 69 fő, mini bölcsődében 8 fő, bölcsődében 12.  
 
Kiscsoport 24 fő  
Középső csoport  23 fő  
Nagycsoport 22 fő  
Mini bölcsőde   8 fő 
Bölcsőde 12 fő 
 
 
Dajkák: 
óvoda: 
 Bíró Krisztina  
 Meilinger Istvánné  
 Fülöp Balázsné 
munkaidejük: 7.00-15.20-ig, 7.30-15.50-ig, 8.40-17.00-ig 
 
bölcsőde: 

Hajnal Veronika 
Sikosné Lekori Lívia   

Munkaidejük: 8.00- 16.20, 7.00- 15.20, 8.40- 17.00 
  
 
A dajkák három időintervallumban, heti váltásban dolgoznak, az intézmény nyitásáért és 
zárásáért felelősek. 
A NOKS dolgozók egy főnél nagyobb számú hiányzása esetén a helyettesítésben a konyhai 
dolgozó, és a pedagógiai, gyógypedagógiai asszisztens is részt vesz. 
 
Konyhai alkalmazott munkaideje: 7.30-15.50-ig 
Pedagógiai asszisztens munkaideje: 07.30-15.50-ig 
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Gyógypedagógiai asszisztens munkaideje: 8.00- 16.20-ig (ebből csoportban töltendő napi 7 
óra) 
 
A konyhai helyettesítést szükség esetén a dajkák, illetve az asszisztensek végzik. 
 
Adminisztráció és azzal összefüggő feladatok: Varga Anna 
 
Megbízatások                                         Név                                        Órakedvezmény 
 
Főigazgató: Bolfné Tóth Melinda napi 4.5 óra 
Főigazgató-helyettes: Pintér Ivett napi 1.5 óra 
Hagyományőrző munkaközösség 
vezető: Nagy Péterné Hegyi Eszter heti 2 óra 
Környezettudatos munkaközösség vezetője: Bajner Boglárka heti 2 óra 
Jegyzőkönyvvezető: Varga Anna                                  heti 1 óra 
Munka- és tűzvédelmi felelős:  Szabóné Takács Annamária 
Gyermekvédelmi felelős: Szabóné Takács Annamária 
Könyvtárfelelős,  
néptáncoktató: Pintér Ivett 
Étkezési nyilvántart. felelős: Varga Anna 
Helyi médiával kapcsolattartó: Bolfné Tóth Melinda 
Havi ellátmány felelőse: Varga Anna 
Ped. és gyógyped. fejlesztés:  Bolfné Tóth Melinda 
 
Heti munkaidő 40 óra, a csoportban kötelező eltöltendő heti 32 óra (-órakedvezmények) 
 
A főigazgató távollétében az SZMSZ-ben leszabályozottak szerint történik a helyettesítés. 
A továbbképzés, betegség, szabadság, egyéb távollét ideje alatt a beiskolázási tervben 
megfogalmazottak, valamint az SZMSZ szabályai szerint történik a helyettesítés. 
 
Bölcsődei dolgozók: Szabó Krisztina kisgyermeknevelő, bölcsőde szakmai 

felelőse 
 Csehné Keller Nikolett     kisgyermeknevelő  
 Farkas-Hanák Ildikó kisgyermeknevelő 
 Hajnal Veronika bölcsődei dajka 
 Sikosné Lekori Lívia bölcsődei dajka 
 
Kiscsoport óvodapedagógusai:              Pintér Ivett 
 Dr. Mezeiné Tapolcsányi Nóra 
Dajka:  Meilinger Istvánné 
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Középső csoport óvodapedagógusai:  Nagy Péterné Hegyi Eszter Ágnes 
                                                                    Bajner Boglárka Anna      
Dajka:                                                         Biró Krisztina 
Gyógypedagógiai asszisztens:                Samu Márta 
 
 
Nagycsoport óvodapedagógusai:       Szabóné Takács Annamária 
                                                                    Szakmáry-Horváth Hajnalka 
Dajka:                                                         Fülöp Balázsné 
 
Az óvodapedagógusok 2 hetes váltással dolgoznak, helyettesítés szabadság, betegség és 
továbbképzés esetén: Bolfné Tóth Melinda. 
Dajkák általános helyettesítője, és segítő a csoportokban: Varga Anna 
 
 
Továbbképzések: 
A következő nevelési évben Pintér Ivett, Szabóné Takács Annamária, Szakmáry-Horváth 
Hajnalka, Bajner Boglárka Anna, Nagy Péterné Hegyi Eszter Ágnes végez 60 órás online 
továbbképzést. Helyettesítést nem igényel. 
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Munkacsoportok 
 
Hagyományőrző munkaközösség: vezeti:  Nagy Péterné Hegyi Eszter 
tagjai:  minden óvodapedagógus 
Célja: a néphagyományok megőrzése, felelevenítése, gyermekeknek átadása, élményszerzés 
 
Környezettudatos munkaközösség: 
 vezeti:  Bajner Boglárka Anna 
Célja: tudatos környezetvédelemre nevelés, felelősségvállalás élményeken keresztül 
 
Munkatervek elkészítésének határideje: 2026. szeptember 30. 
 
Intézményünk elnyerte az Örökös Boldog Óvoda kitüntető címet, a program 
megvalósításában mindhárom óvodai csoport és minden óvodapedagógus részt vesz. 
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Egyéb szolgáltatásaink 
 

• Logopédia: Heti rendszerességgel a Veszprém Megyei Pedagógiai Szakszolgálat 

Tapolcai Tagintézménye, Árvai Alexandra logopédus 

• Pedagógiai és gyógypedagógiai fejlesztés: Nagy- Varga Izabella gyógypedagógus,  

Veszprém Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Tapolcai Tagintézménye 

• Néptánc: Heti egy alkalommal, a középső, és nagycsoportban Pintér Ivett vezetésével 

• Gyermekjóga: Havi egy alkalommal a középső, és nagycsoportban, alkalomszerűen a 

kiscsoportban Szabóné Takács Annamária vezetésével 

• Angol: Havi egy alkalommal a középső, és nagycsoportban, alkalomszerűen a 

kiscsoportban Bajner Boglárka vezetésével 

• Mackótorna dr. Mezeiné Tapolcsányi Nóra vezetésével hetente 

• Évente több alkalommal bábszínházi előadásokat szervezünk 

• Játszóház: Játszóházi foglalkozásokat a jeles napokhoz kapcsolódóan az elkészült 

munkatervnek megfelelően szervezünk a nevelési évben több alkalommal. (Mihály 

nap, Márton nap, karácsony-, Luca, Vince-nap, Farsang és Maci-nap, húsvét-

zöldágjárás)  

o felelőse: Nagy Péterné Hegyi Eszter 

• Gyermekzumba: heti egy alkalommal a középső és nagycsoportos gyermekeknek.  

o Vezeti: Bajner Boglárka óvodapedagógus, zumbaoktató 

• Hitoktatás: heti egy alkalommal az érdeklődő gyermekek részére, hitoktató 

vezetésével (szülői szervezet véleménye szükséges) 

 
 
A nevelőmunka ellenőrzésének, elemzésének szempontjai, ütemezése  
 
Az írásbeli munka ellenőrzése: 
 
Dokumentum Ellenőrzés szempontja Gyakorisága 
Felvételi mulasztási napló Törvényesség  Évi két alkalom 
Csoportnapló Szakmai tartalom, egységes elvárások Évi két alkalom 
Fejlődés nyomon követése Szakszerű, diagnosztizáló jellemzés  Évi két alkalom 
Be- és kimenetmérés Folyamatosság  Évente egyszer  
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A csoportokban tervezett vezetői látogatások:  
 
Csoport neve 
Témája Ideje Felelős 
 
Kiscsoport 
Beszoktatás október intézményvezető 
Középső csoport 
Hagyományápolás megjelenítése a nevelési folyamatokban. november
 intézményvezető-hely. 
Nagycsoport 
Az önellátás beépítése a napi tevékenységekbe. november    intézményvezető 
Kiscsoport 
Anyanyelvi nevelés április intézményvezető-hely. 
Középső csoport 
Környezettudatosság fejlesztése  május intézményvezető-hely. 
Nagycsoport 
Élmény alapú ismeretfejlesztés  március  intézményvezető  
Bölcsőde  
Beszoktatás menete, rugalmassága, gondozás november intézményvezető 
Bölcsőde Szóbeli kommunikáció, manuális foglalkozás a gyerekekkel   
  január intézményvezető 
Bölcsőde  Adminisztráció december, május intézményvezető 
 
 
Az ellenőrzési terv az érintett pedagógusok egyetértésével és tudtával történik. 
határidő: szeptember 30. 
felelős:igazgató
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A gyermekvédelem kiemelt feladatai 
 
• Hátrányos helyzetűek felmérése, dokumentálása 
• Halmozottan hátrányos helyzetűek (óvodába lépéskor nyilatkoztatni a szülőt) 
felmérése 
• Étkezési kedvezményre jogosultak (nyilatkozatok, nyomtatványok összegyűjtése) 
• Szükség esetén egyénre szóló intézkedési tervek készítése 
 
Egészségügyi vizsgálat rendje 
 
A védőnő vizsgálatai az előre megbeszélt időpontokban történnek a gyermekcsoportokban. 
A gyermekorvos a szülő jelenlétében egyénileg végzi az életkorhoz igazodó vizsgálatokat az 
orvosi rendelőben. Az alkalmazottak munkaegészségügyi vizsgálata az üzemorvossal 
egyeztetve május hó elején.  
A fogorvos szeptember és október hónapban végez szűrővizsgálatokat a középső- és 
nagycsoportban. Kapcsolattartók: érintett óvónők 
 
Óvoda-iskola együttműködési terve 
 
1. A volt nagycsoportos óvodapedagógus látogatást tesz az első osztályba, célja az iskolai  
beilleszkedés megfigyelése, segítése. 
Ideje: 2026. október (egyeztetés alapján) 
Felelős: Pintér Ivett 
 
2. A nagycsoportosok látogatása az iskolába. Lehetőséget szeretnénk biztosítani a 
gyermekeknek, hogy óvónőik kíséretében ismerkedjenek az iskola épületével, helyiségeivel. 
Ideje: 2027. január 
Felelős: nagycsoportos óvónők 
 
3. Az iskolában megrendezésre kerülő kiállításokat, a gyermekek életkorához és 
érdeklődéséhez igazodva látogatjuk. 
Ideje: folyamatos 
Felelős: igazgató 
 
4. Nagycsoportosaink részvétele az „Ismerkedés az iskolával” nevű programban 
Ideje: Tatay S. Ált. Isk. által szervezett időpontokon 
Felelős: nagycsoportos óvónők 
 
5. Iskola igazgatójának tájékoztatása a nagycsoportos szülők részére februárban. 
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Felelős: nagycsoportos óvónők 
 
Az óvoda és Badacsonytomaj Város Kulturális Intézménye 
 
A gyermekek életkorának és érdeklődésének figyelembe vételével részt veszünk az Egry 
József Művelődési Ház rendezvényein és programjain. (Badacsonyi Szüret, Idősek 
karácsonya, Adventi Napok, Városnap) 
A nagycsoport az év folyamán 2-3 alkalommal vesz részt könyvtárlátogatáson. A látogatás – 
foglalkozás témáját a könyvtár vezetőjével közösen beszéljük meg, lehetőség szerint az 
ünnepkörökhöz is kapcsolódjon, és keltse fel az érdeklődést az élő mese hallgatása iránt. 
Ideje: folyamatos 
Felelősök: a csoportvezető óvónők 
 
Az óvoda és Tourinform kapcsolata 
 
Részvétel az egyesület Márton-napi rendezvényén 
 
Kirándulások 
 
Lehetőségeink szerint kirándulásokat teszünk a PP, és a munkaterv feladatainak 
megvalósítása érdekében. Az anyagi feltételek megteremtéséhez ebben az évben is keressük 
a szülők, szponzorok támogatását. Az alkalmazotti kör részére szakmai ismereteink 
bővítéséhez kapcsolódó kirándulást tervezünk. 
Előretervezett kirándulások:  

• Salföldi Major látogatása- középső és nagycsoport 

• Piaclátogatás- nagycsoport 

• Túra a Folly Arborétumba-középső és nagycsoport 

• Állatkertlátogatás- középső és nagycsoport 

• Hajókirándulás Fonyódra-középső és nagycsoport 

• Gyalogtúrák a környéken- középső és nagycsoport 
 
Intézményi fejlesztési terv 

• Óvodakerítés magasítása 

• Pergolák a gyerekeknek 

• A bölcsőde kerítésének megújítása, kismotorozásra alkalmas hely kialakítása 

• Mosogatógép beszerzése 

• Klíma telepítése a vezetői irodába 

• Tűzjelző rendszer fejlesztése 

• Beléptető rendszer kialakítása 
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MELLÉKLETEK 
 
 
• Legitimációs eljárás 
• Környezetvédő munkaközösség munkaterve 
• Hagyományőrző munkaközösség munkaterve 
• Néptánc foglalkozások munkaterve 
• Bölcsőde éves terve 
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ÉVES ESEMÉNYTERV HAVI LEBONTÁSA 
 
Szeptemberi havi eseményterv 
 

• Munkatársi, nevelőtestületi tanévnyitó tájékoztató 

• Nevelési évet nyitó értekezlet az alkalmazotti kör számára 

• Pedagógiai szűrés 

• Szülői értekezlet 

• Logopédiai szűrés 

• Vezetői megbeszélés az önkormányzatnál 

• Munka- és tűzvédelmi oktatás 

• Gázkazánok ellenőrzése 

• Csoportnaplók és mulasztási naplók ellenőrzése 

• Szülői nyilatkozatok ellenőrzése 

• Fogászat nagycsoport 

• Munkacsoportok éves tervének elkészítése 

• Szüreti felvonulás 

• Témahét a népmese jegyében 

 
Októberi havi eseményterv 
 

• Havi eseményterv összeállítása. 

• Statisztika készítése, óvodai adatok rögzítése. 

• Próbafűtés. 

• Szülői választmányi ülés összehívása. 

• Megemlékezés az Állatok Világnapjáról. 

• Továbbképzési terv felülvizsgálata, dolgozói jelzés a vezető felé továbbtanulási 

szándékról, beépítése a költségvetésbe. 

• Költségvetés-tervezet elkészítése, fenntartó felé továbbítása 

• Megemlékezés október 6-ról és 23-ról a csoporton belül. 

• Csoportdokumentumok ellenőrzése. 

• Munkaközösségi foglalkozás. 
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November havi eseményterv 
 

• Havi eseményterv összeállítása 

• Az éves költségvetés felülvizsgálata 

• Faültetés 

• A vezetői ellenőrzési feladatok ellátása, összegzés készítése. 

• A téli ünnepek előkészítése, kiállítás megszervezése. 

• Költségvetési koncepció elkészítése. 

• Játszóház „Jeles napokon” foglalkozása. 

• Munkaközösségi foglalkozás 

• Selejtezés 

 
 
December havi eseményterv 
 

• Az ünnepekre való készülődés elmélyítése, óvodai ünnepek szervezése. 

• A pedagógus szakkönyvvásárlásra kapott támogatás, továbbképzési támogatás 

elszámolása. 

• Téli szünet megszervezése. 

• Adventi városi vásár 

• Játszóház (Lucázás) 

• Leltározás 

• Idősek karácsonyán ünnepi műsor a nagycsoportosokkal. 

• Mikulás ünnepély 

• Fenyőfa-állítás 

• Karácsonyi ünnepség 

 
 
Január havi eseményterv 
 

• Havi eseményterv összeállítása 

• Nevelőtestületi értekezlet 

• Szülői értekezletek megtartása a tervnek megfelelően 

• Készülődés az iskolaérettséggel kapcsolatos feladatok, dokumentáció áttekintése, 

kapcsolatfelvétel a Pedagógiai Szakszolgálattal. 

• Spontán ellenőrzések a csoport dokumentációit illetően. 
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• Költségvetési tervezet egyeztetése a Fenntartó Önkormányzatnál, megbeszélés a 

képviselő-testülettel. 

• Sz.M. gyűlés összehívása, óvoda bál megbeszélése. 

 
Február havi eseményterv 
 

• Havi eseményterv összeállítása. 

• A hagyományőrző gyermekfarsangra készülődés a csoportokban. 

• Az éves karbantartási munkák ütemezése. 

• A szülők kiértesítése a nyári karbantartási zárásról február 15-ig 

• A nyári szabadságolási terv elkészítése, nyitva tartás kiírása. 

• A PP tevékenység időszakos feladatainak elvégzése. 

• Szülői értekezlet a nagycsoportos szülők számára (iskolaérettség kritériumai)  

 
Március havi eseményterv 
 

• Havi eseményterv összeállítása. 

• Továbbképzési terv elkészítése. 

• A kedvezményes utazási „igazolványok” érvényesítése 

• Nemzeti ünnepünk megünneplése. 

• Óvodai beiratkozások megszervezése. 

• A tavaszi ünnepkör előtérbe helyezése, készülődés a húsvétra, hagyományőrző 

tevékenységekkel. 

• PP tevékenység időszakos feladatainak elvégzése. 

• Óvodai beiratkozás közzététele a helyi médiákon keresztül. 

• Pályázati kiírások figyelemmel kísérése. 

• Víz Világnapja 22-én nagycsoport. 

• Vezetői ellenőrzési feladatok ellátása. 

• Időjárás függvényeként tavaszi munkák a veteményeskertben. 
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Április havi eseményterv 
 

• Havi eseményterv összeállítása 

• Zöldágjárás 

• Húsvét megünneplése. 

• Játszóház 

• Egészségmegőrző programok 

• Óvodai nyílt nap 

• Föld Napja 22-én nagycsoport 

• Anyák napi ünnepség 

 
Május havi eseményterv 
 

• Havi eseményterv készítése 

• Beiratkozás 

• Madarak és fák napja 10-én középsőcsoport 

• Hajókirándulás Fonyódra  

• Szakmai kirándulás. 

• Munkaközösségi foglalkozás.  

• Nagycsoportosok látogatása az iskolába. 

• Gyermeknapi program megszervezése. 

• Játszóház  

• Pályázati kiírások figyelemmel kísérése. 

• Nagycsoportosok búcsúztatásának megszervezése. 

• Óvodai gyermeknap 

• Bölcsis családi nap 

 
Június havi eseményterv 
 

• Tájékoztató szülői értekezlet az új szülőknek 

• Nagycsoportosok búcsúja az óvodától 

• Nevelési évet záró értekezlet az alkalmazotti körrel. 

• Nyári szabadságok ütemezése, az óvoda nyári zárásának megfelelően. 

• A nyári ügyeleti rend megszervezése. 

• Információs lánc működtetése a nyár folyamán. 

• A nyári élet felfrissítése felelősök megjelölésével. 

• Tanévzáró értekezlet a szülői választmány részére. 
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Július-augusztus havi eseményterv 
 

• Szabadságok kiadása 

• Nyári karbantartási munkák elvégzése, kisebb-nagyobb felújítások, beruházások 

lebonyolítása. 

• A nyári ügyviteli teendők ellátása. 

• Az óvoda működési feltételeinek javítása az aktualitásoknak megfelelően. 

• A nyári karbantartási munkálatok befejezése, az épület rendjének helyreállítása, az 

udvar karbantartása. 

• A csoportok újjászervezése, az adatok felfrissítése. 

• Nevelési év záró értekezlet 

• Nevelési év nyitó értekezlet 

 
Badacsonytomaj, 2026. augusztus 31. 
 
     
  Bolfné Tóth Melinda 
 főigazgató 
 
 
 


