Beszdmolo a Badacsonytomaji K6z6s Onkormdnyzar Hivatal
2016. évi munkdjérol

Sowkmal feladatok

A 2016. évi alralinos szakmai feladatok zdkkenSmentes ellitisa érdekében az alibbiakat tartottuk és tartjuk a
jovében is a legfontosabbnak (a teljesség igénye nélil):
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A szolgdlintd jellegii kizigazgards szellemében polgir- és villalkozdsbardt tgyintézés, a hivatali munka
szinvonalas elldtisa.

A Kepuiseli-testilet éves munkatervében meghatirozottak végrehajtisa, 2 dintések elikészitise ér végrebajrdsa.
Takarekas, kilisdg-hatékonygazdilleodds, a pénziigyi egyenssily biztositasa.

Bevételniveld IehetGsépek feltirisa.

Adgbevételek nivelése, adSbehaijtas hatékonysiginak fokouisa.

A mikédést szolgild alapdofeumentumok, szabdlyzatok feliilvizsgalata, aktualizalisa.

A hivatal szolgiltatasait igénybe vevdk elgedettséginek nivelése és minél szélesebb kori tjékoztatisa.

Haiékony killsé-belsé kommunikicio, informaciéaramlds, egysittmiikides.

A munkatirsak sakmai felkésziltségének biztositasa.

- A hivatali munka valamennyi terilletén az tigyek #rvényes és hatdridiben valé intézése, a jogrzabilyok viltogdsinak

folyamatos figyelemmel kisérése és az 0 rendelkezések elsajititasa, az Gjonnan bevezetésre keriilé
rendszerek megfelels alkalmazasa.

20176, évi népszavazds lebonyolitasa.

Pdlydzatok készitése és elSkészitése.

Egyiittmikidési lehetSségek feltérképezése és kiaknazasa.

Minéség- és teljesitméinymenedysment szerepe.

Személyi é5 tdrpyi feltételek biztositasa.

AASP rendsgerbes torténG csatlakozis elSkészitése.

Szakmai tovihbképzdsek, felkdszitések biztositisa, azokon valé részvétel. Iimeretrgersés.

A bivatal a killinbizd igazgatdsi tevékenysigekhes; kapesolids feladatdt mindig a hatilyos jogssabdlyok alapiin végeste. Az elifrisok
soran folyamatosan torekedtiink a megfelel és részletes sz6beli/irasbeli tijékoztatss nydjtisira az Ggyfelek részére.

A yzakmai ismeretek megszereése, bivitése érdekében szakmai napokon, értekezleteken vald részvétellel, illetve
szakmai kiadvanyok/ folyéiratok segitségével folyamatosan bovitettiik ismereteinket.



L A jegysd ditalinos feladat- és hatiskirei
A Képoiseli-testiileteke mikidésével kapesolatos feladatok elldtisdri!

2016. évben 53 képviselS-testilleti iilést tartott a két dnkorményzat (Abrahﬁmhegy 14 db, Badacsonytotnaj, 29 db), a
Pénzigyi-, Ugyrendi- és Szocidlis Bizottsig 287 alkalommal Gilésezett, mig a Tarsuldsi Tanics 5 esetben tartotta meg
ilését.

Abrahamhegy kivzség énkorméanyzata 158 hatirozatot és 16 onkormanyzati rendeletet, mig Badacsonytomaj viros
onkormanyzata 499 hatirozatot és 30 dnkorminyzati rendeletet fogadott el.

Az elékészitett elGterjesztések szama: 326497 db.

A testiileti tilések anyagai elGkészitése sordn szigordan — a hatilyos SZMSZ el6irdsainak megfelelve — irasbeli
elotetjesztésekkel segitjilk a képvisel6i felkésziilést.

Az elGterjesztéseket a jegyzd, az osztilyvezetSk, illetve miiszaki és pénzigyi ligyintézdk készitik eld, amely
tartalmazza az elStetjesztés targyit, mellékleteit, tigyiratszimdt, az elSterjesztés elSkészitGjét, a meghivottakat,
valamint hatirozati javaslatokat, amelyeket a jegyzd torvényességi szempontbél feliilvizsgal.

A testileti iilések anyagait az {ilést megeléz8en elektronikus formdban is eljuttatjuk a képvisel6knek, flletve a nyilt
tilések anyagait kozzétettitk a honlapon.

A testilleti iiléseken hozott hatirozatok, illetve az Glésekrdl felvett jegyz6konyvek polgirmester, jegyzOi alairast
kSvetden szintén felkeriiltek a honlapra, illetve tovébbitottuk ket a Nemzeti Jogszabalytaron keresztil a Veszprém
Megyei Kormanyhivatal felé.

Az &nkorményzati rendeleteket a helyben szokdsos médon kihirdettitk; az 6nkormanyzati rendeleteknek és
jegyzOkonyveknek a fGvirosi és megyei korminyhivatalok részére torténd megkilldésének rendjérdl széléd
23/2012.(IV.25.) KIM rendelet 1.§ (1) bekezdésére hivatkozissal a Nemzeti Jogszabélytirban rogzitettiik.

Munkasigy

2016. évben Badacsonytomaj Viros Onkormanyzat és Abrahamhegy Kozség Onkormanyzat hatésigi, igazgatasi
feladatainak ellitisit, 2 Badacsonytomaji Kozés Onkormanyzati Hivatal litja el, jelenleg 20 6 teljes munkaidéhen
kinevezett koztisztvisel6vel. Munkaiigy teriiletén feladat, a hivatalban és az 6nkormanyzatoknal foglalkoztatott
munkavallalék foglakoztatisaval kapcsolatos ugyviteli feladatok elvégzése (kinevezés, itsorolds, megsziintetés,
igazolasok kiadisa, stb.), valamint a kézpontl illetményszimfejtd rendszerben (KIRA) havi rendszerességgel a
helyben szimfejtett kifizetések (képviseldi tisztelerdij, dpolasi dij, megbizasi dij, munkiba jaris, étkezési utalvinyok,
tippénzes igazolisok és tivollétek, szabadsigok) lejelentése. Idén is hatdridGben elkésziilt 2 Kézos Onkormanyzati
Hivatal szabadsagolasi itemterve és tovabbképzési terve.

Egyszerusitett foglalkoztatis (atkalmi) esetén a NAV felé torténd lejelentés, szerzédés készités 2016 évben 36
esethen tortént.

Az €l6z6 évekhez hasonldan, ebben az évben is a Veszprém Megyei Kormanyhivatal Tapolcai Jarisi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztilyin keresztill a telepiiléseken kozfoglalkoztatds valdsulhatott meg. Timogatisi kérelem
benyljtisit kovetéen Badacsonytomajon 9 £, Abrahémhegyet} 4 f6 tartds munkanélkili foglalkoztatisira, ezen
nilmenden a julius hénapban Badacsonytomajon 5 8, mig Abrahimhepyen 2 £§ ditk foglalkoztatisra is sor
keriilhetett. A timogatds elszamolasa havi rendszerességgel torténik.

Allandé munkavéllaiék szima: )
Abrahémhegyen 10 £, Badacsonytomajon az Onkormanyzatnal 4 £5, Kulturilis Intézmeénynél 5 £5, Ovodinal 11 £6
és a K6z6s Onkormanyzati Hivaralnal 21 £6.

Idényjelleggel foglalkoztatottak szima: az #brahimbegyl strandon 3 8, Badacsonytomajon a Kulturilis
Intézménynél 3 £5. ‘

Az év folyaman a Veszprém Megyei Kormanyhivatal hirom esetben folytatott ellendrzést.

- Szoctilis és Gyimugyt Osztily helyszini ellenrzés keretében az abrahimhegyi Falugondnoki szolgilat
mukodesét €s az azzal kapesolatos nyilvantartdsok vezetését vizsgalta,

- Foglalkoztatasi Foosztaly a helyszinen ellendrizte a kozfoglalkoztatottak munkavégzését, munkaszerzddés,
munkakori leiras, tajékoztatas és munkavédelmi oktatis meglétét, a jelenlét iv vezetését és a szabadsagok
kiadasit, a kozfoglalkoztatasi program keretében beszerzett pépek (fikaszak) és eszk6zok meglétét, az
elszamolasok jogossagat.



- Jogi és Koordinicids Féosztaly kdzszolglati ellendrzés keretén belil az illetmény megallapitis gyakorlatat, a
rendkiviili munkavégzés elrendelését és a szabadsig megallapitas és kiadasinak gyakorlatit vizsgilta.
Az ellenbrzések sorin mulasztist vagy hidnyossdgot nem allapitottak meg.

Az énkorményzati hivatal kdztisztvisel$i a kézszolgilat tisztviselSkesl sz6lé 2011, évi CXCIX. torvény 80. §-a
értelmében 2z elémeneteléher koteles a kdzpontilag vagy az allamigazgatasi szerv dltal elSirt képzésben,
tovibbképzésben részt venni. A tovibbképzések teliesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik. A
felséfokid végzettséggel rendelkezé koztisztviseldnek a tovibbképzési idészak alatt (4 év} legalabb 128 tanulményi
pontot, a kdzépfoki végzettséggel rendelkezé kéztisztviseldnek 64 pontot kell teljesiteni. Munkavallaléink az
idéaranyosan megillapitott tovabbképzéseken részt vettek, sikeres vizsgat kévetGen tanisitvanyban részesiiltek.

A PROBONO rendszeren keresztiil 4 képzésen vettem részt. Nevezetesen, humianerSforeis és a kozszolgalati
menedzsment sajitos mikodése (8 pont), Ugyfélkapcsolatok, uigytél elégedettség (4 pont), a kdzszolgalati életpilya
clemei (6 pont) és T.ER (4 pont). Ezen tilmenden 2 Magyar Allamkinestir szervezésében az ASP rendszerre
térténd atallassal kapcsolatos képzésen veszek részt.

A kbzszolgilati jogviszonyban 4ll6k Ssszetétele életkor szerint 2016, évben

kozszolgdlati jogviszonyban 4ll6k szdma
Eletkor Osszesen (f5)
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Minddésszesen: 20

2016. évben a kiztisztvisel§k végzettség szerinti megoszlisanak alakulisa

(2016. november 30.)
besoroldsi osztdly né férfi Gsszesen
I. 4 1 5
I 13 2 14
dsszesen 19 3 19

Természetesen nem tekinthetlink el attél a ténytSl, hogy a koztisztviselok szimdra elbirt képesitési kévetelmény
szerint valamennyi felsG-, és kozépfokd végzettségli koztisztvisel6nek a meglévé képzettsége mellett kotelezd
érvénnyel kdzigazgatsi alap, illetSleg kozigazgatdsi szakvizsgat kell tennic cgy/két éven belil. Tovabba bizonyos
szakterlleteken a szakmai szakvizsgik megléte is kovetelmény. (pl. anyakdnyvi igazgatis). Ez évben két kollégank
tette le az alapvizsgat.



Ugyfélszolediati feladatok

A hivatal és kirendeltsége iigyfélfogadasi rendje:

hétfé: 12,30 — 16,00 briig

kedd: -

szerda: 13,00 — 16,00 oraig

csiitortdk: -

péntek: 8,00 — 12,00 ordig

tart. Az tlgyfélfogadisi feladatokat az tigyintézdk folyamatosan (iigyfélfogadasi idén kiviil is rendszeresen) fogadjik
személyesen, telefonon.

Konkrét tgyintézés esetén segitjitk a hozzank forduldkat abban, hogy az aktuilis tigyeiket clintézzék, ha szlikséges
nyomtatvanyok kitSitésében is kozremikodiink.

Torvényességi ellendrids

Az Onkorminyzatok Kormdnyhivatal torvényességi ellendrzését a Veszprém Megyei Kormianyhivatal litia el.
Torvényességi észrevétel 2016. évben 3 alkalommal érkezett (két alkalommal a HESZ tigyében).
Kézszolgilati ellendrzés egy alkalommal keriilt lefolytatasra, intézkedési javaslat nem keritlt megfogalmazasra.

ktatds, irattirozds, igyfélfogadds

Az iktatst ¢s az irattar vezetését 1 £6 végzi tdbbszérdsen kapesolt munkakdrben. Az iktatérendszer online mikédik,
mely alapjan tortént iktatds.

A szitkséges biztonsagi adatmentés CD-re torténd irassal oldjuk meg.

Az irattirazas egész évben folyamatos, évekre visszamendleg nincsen semmilyen elmaradas.

Hataridén il elintézett tigyiratokat az irattirazas sorin nem tapasztalhatéak.

Selejtezésre nem keriilt sor ez év folyaman.

Az iktatast végzd kolléga elsédleges feladata az iktatas, a postai killdemények beirisa a postakdnyvbe, a bejéve
telefonhivisok kezelése. Elvégzi az irattarozdsi munkikat, ha sziikséges régebbi iratokat keres az iigyintézdk
kérésére. Az tligyfeleket tbaigazitja, vagy dtveszem télilk a hozott dokumentumokat.

A tavalyi évhez képest viltozott az irattdri statisztika elkészitése, mivel tobb adatot kell szolgaltatni. Ezt félévente kell
elvégezni. 2015-ben Gsszesen 16.953 irat lett iktatva, ebbdl 5.914 fészimra, 11.039 alszamra. 20106. els$ félévében
Osszesen 9.685 irat, ebbdl 4.152 f3szamra és 5.533 pedig alszidmra.

Munkidjat gyorsan és precizen végzi.

Titkdrsdgi feladatokrol:

A ttkarsigon dolgozé kollégik altal ellatott feladatok:

- napi feladatok, hataridds feladatok itbeszélése, polgirmesteri naptir vezetése

- polgirmester nevére érkezett levelek iktatisa, vilaszadsi hataridSk nyomon kévetése, vilaszkiildemények
elkészitése

- targyalasi rend figyelemmel kisérése — kapcsolattartis a jegyzével.

- targyalasokkal kapcsolatos el6készito feladatok ellatasa, korabban keletkezett iratok elokészitése

- kiilsG programok elokeészitése: polgarmesteri koszontohéz anyaggyGités, meghivok elkészittetése, ajandék
beszerzés, beruhazasok esetében tabla készittetése, fopadas megszervezése

- intézményvezetGi értekezletek, egylittes, tarsuldsi tandcsi, rendkivili bizottsagi és testiileti (lések
jegyzdkonyveinek, vezetése

- Ikapcsolattartas, adminisztrativ segitsépnyijtis a helyben miik6dé civil szervezetekkel

- honlapra, képijsagha, Badacsony gjsagba kozérdekl hirdetmények megkiildése

- BM bels6 levelez6 rendszer, elektronikus levelezérendszer napi figyelemmel kisérése.

- Onkormanyzati rendezvényekre protokoll vendégek meghivasa, ellatasukrol gondoskodas

- teleptilésmarketinget szolgald anyagok beszerzése: cimeres papirtaska, p6lo, Varos Bora

- sziletésnapi idvozlo kirtyik elkészittetése, kikiildése a teleptilés nyugdijasal részére

- testvérvarosokkal kapcsolattartds, litogatisok megszervezése



a kEPVISEIO—teStulet munkatervéhez igazodoan a kepvxselo testiileti iilések és bizottsagi iilések el6készitése
sorin a szerverési feladatokban vald kézremiikédés és ahhoz kapcsolddoan az elGterjesztések SZMS7.
szerinti kikiildése,

a ftestilleti & bizottsigi hatirozatoknak az tlést kovetd 3 munkanapon belili elkészitése és
jegyzCkényveknek az iilést kévetd 10 munkanapon beliili elkészitése.

Nemzeti Jogszabalytir kezelése a hatilyos jogszabélyi elirisok betartisaval, jegyzSkonyvek és az iilések
anyaginak feltdleése.

nyilvantartisok naprakész vezetése.
titkdrsagi feladatok egy része

Igazgatdsi, hatésdg feladatokril:

Abrahinhegyi Kirendeltségen:

Szocialis igazgatdsi feladatok

Ugyitatok szdma: 43 db.

A képviselS-testiilet altal 4truhizott hatiskdrben el]arva a telepiilési timogatis irinti kérelmek a
polgarmester hatiskorébe tartoznak. A timogatés irinti kérelmek ugyeben 37 db hatirozatot hoztunk.

A gyermekek védelmérl és a gydmiigyi igazgatdsré] sz6l6 1997. évi XXXI. térvény alapjin a torvény hatilya
ald tartozé ligyekben a jegyzé jir el. Rendszeres gyetmekvédelmi kedvezményre valé jogosultsig 2 £6 részére
keriilt megallapitasra.

K lmi igazgatisi feladatok

Ugyiratok szima: 12 db

A miikodési engedélyekedl és a bejelentéskételes tevékenységekedl vezetett nyilvintartis nyilvinos, azt az
énkorményzat honlapjin kozzé tessziik. Adatviltozds tekintetében 9 bejelentés tértént, Gj bejelentést 3
esetben vettunk nyﬂvanta.ttasba

Ugyu-atok szdma: 11 db.

Abrahimhegy kézségben jelenleg 89 6 foglalkozxk szallashelyszolgaltatassal.

A szllishely-lizemeltetési engedély iranti kérelmet a telepiilési 5Snkormanyzat jegyzdiéhez kell benyuijtani.

U] szallashely Gzemeltetési kérelmet 4 esetben vettiink nyﬂvantartasba adatvaltozést 7 esetben jegyeztiik be.
Uj feladat 2016. szeptemberétdl a birtokvédelmi eljdrisok Ggyei, melyben 1 ligyirat keletkezett.

Foszamon keletkezett egyéb iratok: 61 db. A feladat ezen tigyek esetében: polgirmester és az dnkormanyzat
részére érkezett e-mailek intézése.

Az iktatasi feladatok és a postakényvbe a kirendeltség leveleinek beirisa megtértént.

Fent felsoroltakon kivilli feladatok: dpyfelek fopadisa, telefonon tijékoztatds az iigyfelek részére,
fénymasolas, jegyzd és polgirmester altal kiadott feladatok illetve tigyiratok rendezése.

Anyakényvi igazgatds

A hivatalban 4 {6 koztisztviseld rendelkezik anyakényvi szakvizsgival, az anyakdnyvi feladatokat teljes (de kapcesolt)
munkakocrben 2 £6 1atja el, 2 £G napi 2 drit meghaladé idStartamban,

Badacsonytomajon és Abrahémhegyen az anyakényvvezeték kapcsolt munkakériikben az alibbi feladatok ellitasat

végzik.

anyakonyvvezetdi feladatok,
népesség-nyilvantartas,
szocialis igazgatds (csak Badacsonytomajon),

- hagyatéki Ggyintézés.
Abrahimhegy kirendeltségen az alabbi anyakényvi események torténtek:
manmggy: Apai elismer6 nyilatkozat 1db
Sziiletés idb
Hazassagkotés 7 db
Halileset 2db



Az anyakinyv hatosigi nyilvintartds, amely kézhitelien fanusitja a benne feljegyzett adatokat, illetéleg azok

viltozdsat. Anyakdnyvvezetdi feladatokat a jogszabilyokban meghatirozott képesitési feltételekkel rendelkezd
anyakonyvvezetd lit el.

Az anyakonyvvezetd elsSdleges feladatai;
- vezetni az elektronikus anyakényvet,
- kozremikddni a hizassagkotésnél,
- intézni az anyakdnyvi igazgatissal Ssszefiiggs epyéb feladatokat.

Badacsonytomaji anyakonyvi eseményelerdl:

Badacsonytomajon 2016. évben egy sziiletést anyakényveztiink.

Hazassigkdtésen 61 alkalommal miikédtiink kozre, ebbél 24 hizassigkdtés hivatali helyiségben, 37 pedig hivatali
helyiségen kiviili szertartds volt.

Halélesetet 6 alkalommal anyakonyveztimk.

Magyar dllampolgar sziiletését és hazassigkotését, haldlesetét a magyar anyakényv akkor is tartalmazza, ha az
kiltldon tortént. A hazai anyakényvezést a lakéhely, annak hidnyiban tartbzkodssi hely szerinti illetékes
anyakonyvvezetonél kell kérni.

Hazai anyakényvezést 2 esethen kezdeményeztek.

Az anyakdnyvvezet irdsos kérelemre és személyesen jelen 1évé tigyfélnek anyakonyvi kivonatot allit ki,
2016. évben 9 db sziiletési, 71 db hézassagi, valamint 6 db halotti anyakényvi kivonatot allitottank ki.

Anyakényvvezetdi feladatkérbe tartozik még a névviltoztatisi eljarassal kapesolatos tigyintézés.

A hizassigi névviselési forma —a hizassig fennillisa alatt, illetve annak megszinése utin az érintett kérelmére
modosithatd.

A hazassgi név médositisira itinyul6 eljiris lefolytatisira batmely anyakonyvvezets illetékes, a kérelem a lakcim
szerint illetékes anyakdnyvvezetSnél is eléterjeszthetd.

2016. évben 12 névvaltoztatisi eljaris indult.

Rendezetlen csalddi jogillisi gyermekre vagy olyan szilletendd gyermekre nézve, akinek az édesanyja nem él

hizassigban az apa apai elismer nyilatkozat tehet 2z anyakdnyvvezetd elstt. Ebben az évben 1 apai elismerd
nyilatkozatot vettiink fel.

2016. évben nem kertlt sor allampolgirsigi eskii letételére.
Személyt adat- és lakcimnyilvdntartdssal kapesolatos feladatok

A személyi adat- és lakcimnyilvintartis tartalmazza a magyar illampolgirok, 2 bevindorlssi engedéllyel és a
menekiiltként elismert kiilfoldi allampolgirok, illetve hontalan személyek, a kiilfoldon él6 magyar llampolgirok

adatait. Ezen kiviil a nyilvintartis dllomanydban szerepelnek az elhalt és a véglegesen kiilfoldre tivozd személyek
adatai is.

A személyi adat- és lakcimnyilvintartisban lakohellyel rendelkezé polgirok azon személyek, akiknek lakShelye az
adott telepiilésen van, fiiggetleniil att6l, hogy a személy Magyarorszagon vagy kiilf6ldon tartézkodik. Lakohely
fenntartisa mellett barki létesithet tartdzkodasi helyet, ha ott 3 honapot meghaladé ideig tartézkodik.

Vezetjiik a polgarok adatait tartalmazd helyi nyilvintartist, és abbél a térvényben meghatarozott feltételekkel adatot
szolgaltatunk.

Gondoskodunk az adatviltozisok ellendrzésérdl, azok Atvezetésérdl, a valtozasokat és az azokat bizonyitd
alapiratokat tovabbitjuk a Kézponti Hivatalnak.

A polgirok kérelmére sajat adatairol a nyilvintartisbdl kivonatot vagy misolatot készitink, illetve szobeli
tajékoztatast adunk. Kozokiratot dllinunk ki a nyilvantartott adatokrdl.

Ellatjuk a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat. Gondoskodunk az érvénytelen lakcimigazolvinyok
bevonisarol

Intézkediink a lakcim érvénytelenitésérdl, fiktivvé nyilvanitasrol.



Meglkildjiik a bejelentd lapokat a nyilvantartisi és ligykezelési feladatok teljesitése utin a Jardsi Okminyirodinak.
Adatot szolgltatunk torvényben meghatirozott feltérelekkel és a felhasznalis céljinak és jogalapjinak igazolasa
esetén.

2016. évben 64 tigyfél jelentett be lakcim, tartézkodasihely létesitést illetve valtozast.

Az Abrahimhegyi kitendeltséghez beérkezd kérelmek alapjdn megtértént a lakéhelyet vagy tartdzkodisi helyet
1étesit személyek nyilvantartisba vétele, a bizonylatok okmanyiroda felé torténd tovabbitisa 21 esetben. 2015 évben
elkezdédott és tovabb folytatodik a Kézponti Cimregiszter (KCR) adatalloméanyanak kialakitasa.

Sqocidlis jgazgatds - Badacsonytomaj

Az 1993. é&vi IIL tv. (Szoctv) szabdlyozza a szocidlis igazgatist és a szocidlis ellitisokar, illetve a torvény
felhatalmazasa alapjén az Snkormanyzat helyben szabilyoz bizonyos ellatisi formékat.

Az elmilt év sorin Badacsonytomaj Viros Onkorményzat KépviselS-testiiletének a szocidlis igazgatisrol és szocialis
ellatasokrol sz616 8/2015. (I1.27.) bnkormanyzati rendeletében meghatirozott timogatisokkal segitettiik a riszorulé
személyek szocialis helyzetét.

A rendeletben meghatirozott teleptlési, illetve rendkivilli telepiilési timogatési iigyekben dtruhdzott hatiskorben a
polgirmester dént.

Telepiilési tamogatis nydjthatd:
- lakhatishoz kapesolodé rendszeres és eseti kéltségek viseléséhez,
- gyogyszerkoltségek enyhitésére,
- gyermeksziiletéshez kapcsolodd koliségek viseléséhez.

Lakhatishoz kapcsolédé rendszeres koltségek viseléséhez rendkiviili telepiilési timogatésban két személy részesiilt, a
tamogatas mindkét esetben, az 6nkormanyzati rendeletben meghatirozott legfeljebb havi 3.135.- forint dsszegben
kertilt megallapitasra.

2016. évben 4 Ujszllott sziileit timogatta az nkormanyzat Ssszesen 228 000.- forint Ssszegben.

Rendkiviili telepiilési timogatisban részesiilhet az a létfenntartist veszélyeztetd rendkivili élethelyzetbe keriilt,
valamint az idészakosan vagy tartésan létfenntartisi gonddal kiizdd személy, csalad.

Napi megélhetési gondokra tekintettel ebben az évben 241 esetben allapitottunk meg rendkiviili telepiilési
tamogatast legfSképp élelmiszer és pydpyszer megvasarlasira az alabbi adatokkal:

Esetek szama Megll ap(xlgct))tt ossece Osszesen (Ft)
86 10 000 860 000
134 15 000 2 010 000
16 20 000 320 000
5 25 650 128 250
Osszesen 3318 250

Csalddban elhunyt személy temetési koltségeinek viseléséhez 9 esetben, esetenként 30.000.- forint dsszegben
biztositottunk rendkiviili telepllési timogatast.

Koztemetés clrendelése két személy kérelmére tortént Osszesen 192.170.- fosint Ssszegben. Az epyik elhunyt
személy csaladja mar jelezte, hogy az anyagi helyzetiik megoldédott, ezért a kdztemetés koltségeit az Snkormanyzat
részére visszafizetik.



A telepiilési és rendkivili telepiilési timogatisok felhasznilasit folyamatosan ellenGrizziik, a timogatisban részesiilt

személyek szimadisi kételezettségeiknek eleget tesznek, a megillapitott timogatisi dsszegrdl névre szaldan kiallitott
szamlaikat bemutatjik,

JegyzGi hataskorben rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben 28 gyermek részesiil, amely 14 csalidot érint. 2016.
évben két gyermek kedvezményét kellett megszintetni a csaladban az egy fore jutd jovedelem osszegének
jogszabalyban el6irt jovedelemhatir feletti emelkedése miatt.

Hagyatéki efjards - Badacsonytomas

Hagyatéki, illetve pot-hagyatéki eljirds lefolytatisira 57 esetben keriilt sor. A hagyatéki leltir felvétele megtortént és
tovibbitasra keriilt az illetékes kbzjegyzShoz.
Abrahamhegy telepiilésen ésszesen 15 esetben indult hagyatéki vagy pothagyatéki eljaras.

Egyéb foladatok:
Tarhatosagok, valamint a birdsag megkeresésére 4 csalidndl készitettiink kornyezettanulmanyt.

Azonos lakcimmel rendelkezékrdl felsGoktatisi intézményben tanuldk részére, illetve hazszamviltozasrdl 65
igazoldst allitottunk ki,

I Pénziigyi doazat

A jegyz6 koteles olyan pénziigyi irinyitasi és ellenérzési rendszert miltkédtetni, mely biztositja a helyt énkorményzat
rendelkezésére allo forrasok szabalyszerd, szabdlyozott, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Koteles gondoskodni a belsé ellendrzés mukodtetésérdl, elkésziti a gazdasigi program tervezeteit, a koltségvetéstdl
52616 koncepciot, a koltségvetési rendeletet és a kapcsolodo rendeletek tervezetét,
Nyilvantartja az 6nkorményzat vagyonat, annak értékét és valtozasait.

A pénziigyi agazathoz tartozd feladatok ellatasarél tobbszorosen kapesolt munkakérben 4 f§ kéztisztviseld
gondoskodik.

Kiemelr feladataik:
—  kotelezettségvallalas nyilvantartisa
— pénziigy-folyészamla (szallitéi szamlak analittkus nyilvantartasa, utalvinyrendeletek elkészitése, banki és
pénztari kifizetések rogzitése, vevd szamlik eldillivisa)
—  pénziigy-szamvitel (fGkonyvi konyvelés)
— beszamolok (mérlegjelentés, beszamolok elkészitése)
—  koltségvetési miveletek (kéltségvetés tervezése, elGiranyzat modositisa, elGiranyzat analitika).

Az onkorményzatok eszkoz nyilvantartisa a KATAWIN targyi eszkoz programjaval készil. Az onkorméanyzati
vagyon vezetése, illtetve annak nyilvintartasa szintén a KATAWIN online rendszeren keresztil torténik,

A hivatalban a nem rendszeres személyi juttatasok a Magyar Allamkincstir altal rendelkezésre bocsatort KIR.
programban kerilnek szimfejtésre.

Regisztrilt mérlegképes konyveldink (3 {5) idén is részt vettek a kitelezd szakmai tovabbképzésen.

Kiliségvetést és addosztily beszdmoldfa

A kolségvetési- és adoosztilyvezetd vezeti az osztilyt, feliigyeli és koordinilja a pénzigyi és adoigyi terileten
dolgozé munkatarsak feladatait.

Az ellendrzés és kiadvinyozds mellett, tobbek kizott, a képviselS-testiileti dlésekre pénziigyl témakban az osztalyhoz
keriilt tigyek elSkészitését is végzi. Kozremlikddik szabilyzataink elkészitésében és modositdsiban, amelyhez mind
kiilsé szakemberektSl, mind a jegyzotdl jelentSs segitséget kapott az elmilt iddszakban.

Feladatkérébe tartozik tovabbi az dnkormanyzat és mtézmeényel gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
illetve az abban val6 kozremikddes igy killondsen:



- koltségvetés és zdrszdmadas készitése
- beszimoldk dsszedllitisa MAK illetve testiiletek felé, elbirinyzat médositasok elSkészitése, és figyelemmel
kisérése.

- vagyonnyilvintartis (szimviteli része), negyedévente egyeztetés a vagyont nyilvantarté kolléganével.

- intézmények finanszirozisinak biztositasa,

- banki foly6szamlik kezelése az ezzel kapcsolatos pénzgazdilkodisi tevékenység ellatasa (OTP Terminilon

keresztiil)

- bankkapesolatok fenntartasa, énkorményzati szabad pénzeszkozok lekotése.
A MAK ebr rendszerén keresztil megjelené pénziigyi és szocidlis irgyd palyizatok elSkészitését, igénylését és
elszamolasat is végzi sziikség szerint. Az ebr rendszeren keresztill ellitja a koltségverési normativak igénylését és
evente kétszer modositasit is végrehajtja, amely el6zetesen intézményi egyeztetést igényel, a pontos adatszolgiltatds
érdekében.
Az osztalyon 2016. évben tortént személyi viltozast kivetden az ONEGM rendszer kezelését is atvette, ahol egyéb
timogatas igénylések és elszdmolisok zajlanak. Folyamatos a kapcsolattartis a MAK Veszpréem Megyel szervezetével
az e-adat rendszeren keresztill, mett a beérkez$ leveleket innen kapjuk, illetve itt kell t6bb adatszolgaltatast
teljesitent.
A KIR rendszeren keresztiili jelentéseket is teljesiti (bdr ezek szima nem jelentds, hiszen évi 2-3 alkalom).
Mind az intézmények, mind az dnkormanyzat esetében, havonta illetve negyedévente készitt az AFA bevalldsokat,
jelenti a cégautd adot.
Az osztily életében a 2016, év tovibbi valtozist hozott, amely sorin 1 f6 munkavallalonk nyupdijazdsa miatt az
osztily feladata dtszervezésre kerilt. Az osztilyvezetS latja el az 6nkorminyzat gazdalkodisi feladatai teljes korien,
mcly a szimlik nyilvintartisba vételétdl a kifizctésig, és annak lekonyveléséig zajlik.

Tekintve, hogy az idei évben a kollégik sajat munkdjukedl tijékoztatast adnak, igy az osztilyon végzett részletes
feladatokat az egyéni beszimoldk lefedik.

A pénziigyl irodan az elmilt években tapasztalhaté fluktudciés folyamatok megillni latszanak, 2016. évben 1j kolléga
belépésével dllandésult a létszam. Az Gf munkatirsak a feladatokat, ismereteket elsajatitottak, lendiiletesen, precizen
végzik munkajukat. Szakmai végzettségiik meg van, folyamatosan képzik magukat.

Az adéirodin dolgozd munkatirsaink az idei évben is jelentSs eldrelépést tettek az ad6felderitések és behajtisok
terén. A foldkonyv részletes ittekintésével tobb olyan addalanyt sikerilt kiszlirni, akik nem adéztak. Akar épitmény
akir telekado vonatkozisiban éltiink az 5 évre visszamendleges adéztatis lehetSségével, amely meglitszik az
addbevételeinken is.

A személyi feltételeken tGl nagyon fontosak a targyi feltételek is, amelynek javitdsa érdekében t&bb jelentds 1épés
tortént. Jelenleg a munkinkhoz szitkséges informatikai és egyéb targyi feltételek biztositottak.

Abrabimbegyi Kirendeltség pénssigyi é5 adssigyi feladatairil és muntedsdrsl bessdmols

Badacsonytomaji Kozés Onkorményzati Hivatal Abrahémhegyi Kirendeltségén dolgozd 1 £6 koztisztvisels litia el
telies egészében az abrahamhegyi Onkormanyzathoz tartozé pénzigyi feladatokat osztalyvezetS-helyettesi

kinevezéssel, 1 {6 pedig az dbrahimhepyi addzissal kapcsolatos feladatokat kapesolt munkakérben. Kézvetlen
telettesiik a jegyzo.

A Kirendeltséghez tartozd pénziigyi feladatokrdl az aldbbiakban adunk szamot:

2016, évben is elkésziiltek és benytjtasra keriiletek Magyar Allamkincstir Igazgatésagahoz a 2015. évrl sz6l6 éves
beszamolok, illetve a havonta, negyedévente beadandé pénzforgalmi és mérlegjelentések.

Az énkormanyzatot tijékoztattuk a kdltségvetés alakulasardl és sziikség esetén a pénziigyl helyzetrdl

Elkészilt a koltségvetési koncepcid, a koltségvetés, elkésziiltek a tervezetek, a koltségvetési rendeletek és sziikség
esetén sor kerlilt a koltségvetési rendelet modositasara,

A kéltségvetés alapjaul szolgald, adatfelmérd lapok, palyazatok, egyedi adatgyjtések az ebrd2 — rendszeren keresztil
leadasta keriltek.

Az ONEGM rendszerben rdzgitésre kerilltek a szocidlis dgazati potlék igénylés adatai, annak elszimoldsa, a
természetbeni ellatdsok igényld lapja, illetve annak elszamoldsa.

A Testilet altal hozout hatdrozatok alapjan a palydzatokhor szikséges adatokal rendelkezésre bocsitottuk, szikség
esetén a Allamkinestir rendszerén keresztiil leadasea keriiltek.



A testilleti iilésekhez szitkséges elGterjesztések anyagai hatiridSben leaddsra keriiltek.

Az atutalisos szimlik kiegyenlitésre keriiltek 2 HomeBank termindlon keresztiil, a B3 Takarék Szoverkevettel
folyamatos kapcsolattartis figyelhetd meg. Az esetleges megtakaritisok folyamatos lekotésre keriiltek a szamlavezetd
pénzintézeinél,

A Nemzeti- ad6 és Vamhivatal részére, a szitkséges havi, negyedéves, éves bevallisi nyomtatvanyok elektronikus
aton lettek benydjtva.

Az ellendrzésck sorin (Magyar Allamkincstar, Bels6 ellendrzés, Kormanyhivatal) a szilkséges iratokat az ellenérzést
végzok rendelkezésére bocsitottuk,

A hivatali feladatokon til énkormanyzati feladatokat is ellitunk.

2016. évtdl pénziigyi teriileten, konyvelés tekintetében a Bérkonyvelési feladatokat (KOH, Pipitér Ovoda, BVKI,
Badacsonytomaj Viros) az dbrahimhegyi kolléga Iatja el. A konyvelési feladatokon til szitkség esetén részt vesz a
havi pénzforgalmi jelentések leaddsinil, annak egyeztetésében.

Besziimolg a 2016. évben végrett addsigyi feladatokrd]

Adoiigyi feladatat az dbrahdmhegyi kolléga az 1990.évi C. tdrvény, a 2003.évi XCIL trvény az addzds rendjérdl, a
gepjarmiadordl szolo 1191.évi LXXXII. térvény, a kémyezetterhelési dijrol sz616 2003, évi LXXXIX. torvény
valamint Abrahémhegy Kizség Onkormianyzata Képvisel6-testiiletének 9/ 2014.(X.08.) onkormanyzati rendelete
alapjan végzi.

Munkaterillete az adéigazgatis teljcs teriiletét feldleli, mivel Abrahimhegy Onkormanyzata vonatkozasiban cgycdiil
latja el a feladatot.

Az énkormanyzat terlletén addkoteles vagyontirggyal rendelkezdk, valamint villalkozasi tevékenységet folytatd
adoz0k jelentds része az adéigyl el6adé munkavégzésére alapozva is értékeli a Kozds Hivatal munkajit. Ezért
nagyon fontosnak tartja az igyfelek pontos és szakszerd tdjékoztatisat, az elfogultsag nélkilli korrekt
kapcsolattartést.

Abrahémhegy Onkormanyzatindl 2016. november 11-ig a fészamon iktatott adblgyi iratok szima 652 db, az
alsziamon iktatott adbiigyi iratok szdma 1.277 db volt. (Az alszim nem tartalmazza a féléves értesitések szamat.)

Az év folyamin fellebbezés nem érkezett. A beérkezett méltnyossigi kérelmek elbiraldsa megtértént.

Feladatai k6z€ tartoznak a gépjarmiadoval, az épitményaddval, a telekadéval, az idegenforgalmi adéval, az iparfizési
ad6val és a talajterhelési dijjal kapcsolatos teenddk.

2016. november 10. napjiig az adobevétel 54.048.340 Ft volt.

Tovabbi feladatok az adé-és értékbizonyitvinyok, a hatésagi bizonyitvinyok, adbigazolisok elkészitése.

Napi teendSk kézé tartozik az ONKADO programban z pénzforgalmi konyvelés, bevallasok feldolgozisa, zatlati
munkak elvégzése.

Az ASP 2017. januir 1-jei bevezetése miatt tovabbi viltozdsok varhatoak az addigazgatisi és gazdilkodasi
igymenetben dolgozé munkatirsakea is. A gazdilkoddsi szakrendszer és addszakrendszer bevezetéséhez
kapcsoléddan folyamatosan tovibbképzéseken vesznek részt. Folyamatos munkavégzést igényel az ASP
szakrendszerhez csatlakozas, igy az adattisztitis és az adatillominyok ellenérzése a zokkenSmentes atillis feltétele.
A szakrendszer elméleti és gyakorlati oktatisa altal kelld informdcié birtokiban kell 2017.évben megkezdeniink a
munkit. Ez azzal jir, hogy legtobbszdr munkaiddn kivil, szabadidejiik terhére ismerkednek a terjedelmes
kézikonyvekkel, példatirakkal és segédanyagokkal.

Missaki doazat
Miiszaki Oszedly beszdmoldja

Az év nagy részében az osztily még 2 tavalyl létszimmal megegyezden 4 {6 koztisztviselovel és 1 £6 abrahamhepyi
kirendeltségrdl besegité koztisztviseldvel mikodott, 2016. szeptemberétd] 1 6 kozteriilet felligyels és az
osztalyvezetG sem tagja mdr az osztilynak. Jelenleg 2 f6 koztisztviseld (a miszaki-palyazati igyintézd és a
vagyongazdalkodasi ugyintézd) és 1 f6 abrahimhegyi kollégival (egy milszaki Ggyintézé kollégival) mikodik az
osztily. Az osztilyon dolgozdk kemény munkajanak kodszénhetSen a feladatokat ez idiig el tudtk latni, a
munkafolyamatokban fennakadas nem keletkezett.
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A miiszaki-pilyizati Ggyintéz6 latja el a palyizatokkal kapcsolatos, palyézat figyelési, palyazat elSkészitési, palyazat
irasi, lebonyolitisi, elszamoldsi feladatokat. Ellatja az onkorminyzati beruhdzisok eldkészitésével, terveztetésével,
lebonyolitisival kapcsolatos feladatokat, havi rendszerességgel felkésziil a képviselG-testilleti iilésekre, elkésziti az
osztalyt érintd elSterjesztéseket, intézi a vagyonhasznositisi, értékesitési feladatokat, a behajtasi engedélyeket, Az
osztilyvezetd tivozisa Ota ellitja az osztilyvezetd feladatkérébe tartozott feladatokat.

A vagyongazdilkoddsi igyintézé litia el a kereskedelmi, szillishely szolgaltatasi hatdsagi feladatokat, a
hirdetményekkel kapesolatos feladatokat, statisztikai adatszolgaltatisokat, fakivagasi engedélyek, zenés rendezvények
tartasaval kapcsolatos tigyek, vadkirral kapcsolatos lakossigi panaszok kezelését, tgyintézését. A vagyongazdalkodasi
igyintéz6 litja el tovibbi a vagyonnyilvintartss, leltirral kapcsolatos feladatokat, mely feladatkdr nem tartozik
kimondottan a miiszaki osztily profiljiba.

Az dbrahimhegyi miiszaki ligyintéz6 kolléga litja el jelenleg a kozterillet feliigyeli feladatokat is, melyhez segitséget
kapunk 2z igazgatisrdl. A miszaki Ugyintézé feladati kozé tartozik még a kozitkezelsi, szakhatosagi feladatok,
engedélyezetések, beruhizdsok lebonyolitisa.

Az elkdvetkezs id6szakban varhatéan tébbletfeladatok fognak jelentkezni az osztilyon, mivel t8bb olyan beruhszisi
jellegi palyizatunk van elbirilds alatt, melyek rimogatisa esetén rendkiviil nagy mennyiségd, idéigényes feladat harul
az osztilyra. A jelenlegi létszammal, struktirdval ezt a tobbletfeladatot virhatéan az osztily nem teljes korien tudja
majd ellitni. Ehhez nyijt segitséget az igazgatisrol eddig besegité kolléga thelyezése a miiszaki osztilyra, mellyel a
jelenlegi feladatelosztist Gjragondoltuk, hogy az osztily hatékony mitkbdését a késébbiekben is biztosithassuk.

A feladatok sokrétiisége miatt az osztily csak igen j6 csapatmunkédval és kériiltekintd szervezéssel tudja ellatni
feladatait. A dolgozék munkamorilja, lojalitisa és emberi magatartisa teszi lehetSvé, hogy az osztily szinte
fennakadds nélkiil a legjobb tuddsa szerint mitkédhessen. Az osztily az év minden iddszakaban leterhelt, tilterhelt,
Térekvéseink eredményeként az osztily mondhati jél mékédik, feladatait koriltekintGen és eredményesen
probalja/tudja ellitni.

Az osztily tevékenysége rendkiviil sokeét, az alibbi kategoriakba sorolhaté be:
1. Hatosagi, igazgatasi feladatok
Vagyongazdalkodisi és vagyonhasznositasi feladatok
Beruhazasok eldkészitése, lebonyolitisa
Pilyazatok figyelése, elGkészitése, lebonyolitisa
Kozteriilet-feltigyelet
Kereskedelmi hat6sagi feladatok, szallishely-szolgiltatisi tevékenység és a szallashely tizemeltetési engedély
kiadasival kapcsolatos feladatok

Sk wN

A kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeit a 2005. évi CLXV. kereskedelemrél sz6l6 torvény, a 2009.évi
LXXVI. A szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatdsainak feltételeirSl sz6lé torvény, és a 210/2009. (
IX.29.) kormanyrendelet szabalyozza.

Fenti jogszabilyok értelmében kereskedelmi hatésagként a telepiilés jegyzdie jar el.

Kereskedelmi hatdsdgl feladatok:

- mikddési engedély koteles és bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése, nyilvintartisba
vétele, adatviltozdsok rogzitése, mikédésiket befejezé kereskedelmi egységek megsziintetése

- kereskedelmi nyilvantartds naprakész vezetése, kozzététele

- szillishely szolgaltatdsi tevékenység enpedélyezése, adatviltozasok rogzitése, tevékenység megsziinésekor
torlése

- szillashelyekr6l nyilvintartis naprakész vezetése, kozzététele

- 2016. evtol j feladat orszagos kereskedelmi nyilvantartds naprakész vezetése

- statisztikai adatszolgaltatds

Hirdetményekkel kapesolatos feladatok

Az adas-véteh és haszonbérleti szerzédések hirdetményi Gton torténd kozlésének szabalyait 2014. évtd] a 2013, évi
CXXIL torvény a mezd és erdégazdasigi foldek forgalmardl szalo, a 2013. évi CXXIL az Atmeneti szabalyoktdl
sz0l6 térvény és a 474/2013.(XTL.12) kormanyrendelet szabilyozza.

2014. évtdl jelentbsen megvaltoztak a kifiiggesztéssel kapesolatos feladatok. A kifiiggesztési kérelmet az eladd, illetve
jogi képviselSje nyijthatja be, a torvényben kételezéen elbirt formaban és adat tartalommal. A tartalmi vagy formai
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hibas kérelmet benyijt6 tigyfelet 5 napos hatirids megillapitasaval hidnypétlasra szolitjuk fel. A benydijtott kérelmet
15 napon beliil kell a hirdetd tiblira kifiiggessteni és a korményzati pottalra (magyarorszag.hu) feltslteni 60 napra. A
hatiridd letelte utin a zdradékolt szerzddéseket iratjegyzékkel, és az esetleges elfogadé nyilatkozatokkal egyutt meg
kell killdeni jévihagydsta a mezégazdasigi igazgatisi szerv (Veszprém Megyei Kormanyhivatal Féldhivatali
Féosztilya) részére, a kérelmezd iigyfél egyidejl értesitésével. A Foldhivatali Fbosztily 15 napon belil doént a
szerzGdés clfogadisardl vagy elutasitisirél. A mezGgazdasigi szakigazgatisi szerv megkeresi a helyi foldbizottsigot
(Nemzeti Agrirgazdasigi Kamara Veszptém Megyei Igazgatdsig) dllisfoglalisinak beszerzése céljabél A helyi
toldbizottsag 15 napon beliil adja ki allisfoglalisat, amelyet hirdetményi dton kéz6l {megkiildi az 6nkormanyzat
jegyzdije részére tovibbi 5 napra kifiiggesztésre. 2016. évben tébb alkalommal eléfordult, hogy az érintett tgyfelek
valamelyike nem fogadta el a kamarai allasfoglalast, ezért kifogassal élt a képviseld — testiilet felé, illetve birosaghoz
fordult. Jelenleg még a birésagi ligyek folyamatban vannak.

2016. évben kézszemlére tétel ligyeben 162 fGszamos Gigyirat keletkezett, 771 alszammal, amely jelentds névekedés
az el6z6 évekhez képest.

Eigyét digyekben 112 f5szamos iigyirat keletkezett, alszimok szima 294 db.
(méhészek nyilvantartasa, sziinyogirts, szemétszillitasi tgyek, fakivagisi engedélyek, zenés rendezvények tartisival
kapcsolatos tligyek, vadkirral kapesolatos lakossigi panaszok, stb.)

Epitéshatisig:

2016. évben, annak ellenére, hogy elvileg az épitéshatésagi feladatok megszantek Gsszesen fGszamos 44 db iratot
bonyolitottunk le, Szakhatdsagi allisfoglalisokat adtunk ki, Gigyiratokat helycztiink at, valamint hatdskért is tobb
izben Attettiink az illetékes hatésaghoz. Szamtalan igyfélnek adtunk felviligositist a teriilet beépithetGségére,
hasznositisinak lehetGségére vonatkozéan.

V- agyongazdilkodds-vagyonbassnositis
Elldtott feladatok leirdsa:

Clékészitjilk az énkorméanyzati gazdilkodissal, beruhdzissal, valamint vagyon- €s lakasgazdilkodissal kapcsolatos
dontéseket, szervezzilk és biztositiuk a dontések végrehajtisat. Vezetjiik a vagyonkataszteri nyilvantartdst,
negyedévenként errdl jelentést tesziink a pénziigyi osztaly felé. Ellatuk az Snkotmanyzat kéltségvetésében
jovihagyott beruhdzdsaival kapcsolatos feladatokat. Gondoskodunk a tervezési, kivitelezési és ellendrzési feladatok
cllatisarol. Ellatjuk a virosfejlesztési feladatokat. Kidolgozzuk az onkormanyzat fejlesztési elképreléseit. Segitjitk a
lakossagi onerés kozmiberuhdzdsok bonyolitasit. ElSkészitjiik a vagyonhasznositisi, befektetési koncepcidkat, az
éves koltségvetés készitésekor. Eljirunk az 6nkorminyzati ingatlanok tulajdon- és vagyont értékl jogok rendezése
dgyében. ElSkészitjik és lebonyolituk a vagyonhasznositissal kapcsolatos pilydzatokat. ElSkészitjik az
onkormdnyzati ingatlanvagyon értékesitésére, visirlisira vonatkozé szerzédéseket. Javaslatokat tesziink palyizau
célok meghatirozisira, koncepcidk kidolgozdsara. Flékészitjiik a vagyonhasznositasi, befektetési koncepcidkat és
kézrem(kodiink az Snkorminyzati vagyongazdilkodast érintS helyi rendelet-tervezetek elékészitésében.
Kéztemikodiink a virosiizemeltetéssel, a kozlekedéssel, a kommunilis, viziigyi, energiaiigyi igazgatissal kapcsolatos
6nkorminyzati feladatok eflitisiban, tovibba ellatjuk a Jegyz§ illetve polgirmester hatiskérébe utalt, az osztaly
feladatkérébe tartozd feladatokar.  Gondoskodunk a kézmivekkel kapcsolatos  feladatok végrehajtasirél.
Kézremibkodunk a virosi kdzutakat, csapadékviz-clvezetd irkok Ugyeinek intézésében. Elckészitjik a vérosi
beruhazasokat, részt vesziink azok miiszaki ellendrzésében. Osszeitjuk és nyilvantartjuk a bejelentett ebeket.
Gondoskodunk az ebek veszettség elleni védSoltisanak megszervezésérdl, a nyilvantartds és az osszeirhs alapjan
meghatarozzuk a veszettség elleni védSoltas és potlas idSpontjit. Kapesolatot tartunk a gyepmesterrel és a hatdsagi
allatorvossal. Kozremikodiink a jegyzGi hatdskorbe tartozd dllatvédelmi birsig kiszabisaval kapcsolatos
eljarasokban. Eilenérizzik az 4llattartissal kapcsolatos rendelkezések betartisat, kivizsgaljuk az ezzel kapcsolatos
panaszbejelentéseket.

Elékészitjik az Osztilyhoz tartozé bizottsigi hatiskérbe, valamint KépviselS-testiileti hataskérbe tartozd tgyeket,
végrehajtjuk a dontéseket. Szakmailag segitjitk Badacsonytomaj Kozigazgatasi hatiran beliili zoldfeliiletetek, valamint
a Jatszoterek nyilvintartisaval, fenntartdsival kapcsolatos feladatokat. Ellitjuk a gyom-mentesitéssel kapcsolatos
feladatokat, a szitkséges eljirasokat lefolytatjuk. Részt vesziink a parkolssi problémak megoldasaban.
Engedélyezziik, vagy engedélyeztetjiik a kozteriileti fakivagast, potlasra kdtelezéseket. Ellatjuk az dnkorményzati
tulajdonban 4ll6 bel-és kiilterileti utak ttkezelSi feladatait beleértve a hatéosagi ellenérzést, kotelezést. Ellitjuk a
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kozlekedéssel, fotgalmi rend feliilvizsgalatival kapesolatos feladatokat. Szakmailag feligyeljik és igazoljuk a
szakfeladatokhoz tartoz6 pénziigyi keret felhasznalasit.

Részt vesziink a kézbeszetzési eljdrasok kiirdsaban és lebonyolitisiban. Ellatjuk a kérnyezetvédelmi feladatokat.

Az allergén novények elleni védelmi feladatokat ellitjuk, szervezési, hatosigi eljardsokat kezdeményeziink.
Eldkészitjtk a mezdgazdasagi hasznositisra alkalmas bel-és kilterileti foldekre vonatkozé haszonbérlet
szerzGdéseket és ezeket nyilvantartjuk.

Lebonyolitjuk és kivizsgiljuk a szemétszallitissal kapcsolatos dijmentesitési kérelmeket. Eljarast kezdeményeziink az
osztaly feladatait érintS szabalysériési tigyekben.

Az tgyiratok mellett iigyfélfopadsi napokon sziamtalan tigyfélnek nydjrunk segitsépet és adunk informiciét. Az
ugyfelforgalom fSként a nyiri idészakban jelentés. Kozteriileteinket féként ezen idészakban tudjuk hasznositani,
tobb kereskeds, villalkozé keresi meg osztilyunkat ez digyben is. Tébb ingatlanhasznositisra vonatkozé palyazatot
készitettiink, melyek sajnilatos modon nem mindig jirtak eredménnyel,

Beruhdzdsok, egyéb foladatok

Tobb elSterjesztést készitettiink a Képvisel-testiilet felé, melyekre meghozott déntések végrehajtiasit elvégeztik. Az
elGtetjesztések elkészitése, majd megirdsa havi rendszeressépgel torténik, mely sok 1dét vesz igénybe.

Szimtalan megrendelést készitettiink el6 és kiildtink ki, killénbézé villalkozoknak, szervezeteknek a beruhazisok,
feladatok lebonyolitisa, elintézése érdekében. Fzen megrendelések elStt, Arajinlatokat kell beszerezni, tébbszor
egyeztetni kell az elvégzendS munkdrdl, tébbszor helyszini bejiras szikséges a feladat pontos végrehajtisa
¢rdekeben.

Rendszeresen kell kbzitkezeldi, tulajdonosi hozzajarulast késziteniink. Ezen munkik tekintetében is 4ltaliban
helyszini megtckintés sziikséges, illetve tSbbszdr egyeztetésre van szitkség a felmeriild problémik megoldasa
érdekében. Elkészitjik stlykorlitozds aldli felmentéseket. Lebonyolitjuk telephely engedélyezési eljarisokat. Ezen
eljarisok sorin szakhatésigokat kell bevonni, értesiteni az érintett ingatlan koriili szomszédokat, helyszini szemlét
kell tartani. Nyilvintartist kell vezetni a telephelyekrél, a kiadott engedélyeket meg kell kiildeni tobb szakhat6signak.
Néhiny iigyben kellett vizjogi létesitési, iizemeltetési engedélyezési cljarast lefolytatnunk. Ezen eljiris sorin is
sziikséges szakhat6sagok bevondsa és szemle megtartasa,

Kéthavonta, kozbiztonsigi referens felkészitéseken, értekezleteken kell részt vennie a miiszaki Ugyintézének, és az
ezzel a munkakorrel kapcsolatos feladatokat kell elvégezni, példiul adatszolgiltatisokat kell késziteni, szakkiképzést
kell tartani a polgirvédelmi szervezet tagjainak.

Palydzatok elikészitése, bonyolitdsa
Elidtott feladatok leirdsa:

Figyelemmel kisérjitk a pilydzati kiirisokat, errdl rendszeresen tijékoztatast adunk. Az idei évben is tobb palyazatot
nydjtottunk be az énkormdnyzat nevében, melyek eldkészitésér, megirasit, a sziikséges hianypotlasok elkészitését
hidnytalanul végeztem. Ezek nagy részérdl sajnos még nincsen eredmény, de reményeink szerint sikeres pilyizatok
keriiltek benyjtasra.

Részt vesziink a pilyizati monitoring munkéban, jelentéseket készitiink. Részt vesziink a palyazad koncepciok
elckészitésében, a dontés-elkészitd elSterjesztéseket elkészitjiik. Osszeillitjuk a palyazati anyagokat, megszervezziik
a palydzatok végrehajtisival kapcsolatos feladatokat. Kapcsolatot tartunk a térségi, megyei, regionilis szervekkel a
palyzatok és fejlesztési feladatok szervezése, lebonyolitisa érdekében, Részt vesziink a palyizati kiitdsokkal
kapcsolatos fontosabb  tijékoztatokon, informaciot szerziink és tovibbit a lehetSségekrdl. Szervezziik és
koordinaljuk a palyzati lehetSségek felkutatasat, palydzatok elSkészitését, benyhijtasat, nyilvantartasat, megvalositasat
és elszimolasat. Ellitjuk a projektmenedzseri feladatokat. Elkészitjik a soros testiileti iilésekre a palydzatokrél szolé
beszimolokat. Gondoskodunk a pilyézati téméhoz igazodé kiilsS szakértSk, szakemberek bevonasirdl. ElGkészitjik
a palyizatokhoz sziikséges megbizisi szerz6déseket, majd figyelemmel kisérjiik az azokban foglaltak teljesitését.

Az évben is t6bb palyazat el6készitését, benyijtasat, lebonyolitésit és elszimolisit végeztitk. Folyamatosan figyeltikk
az 0 lehetbségeket, melyekrd! tijékoztatokat készitettiink a KépviselS-testiilet felé.

A palyizatok elSkészitése nagy korlltekintést, sok id6t vesz igénybe. Tébbszér egyeztetni kell a partnerekkel,
szakértokkel, a kiiré szervezettel, mire Osszedll egy pélyizati anyag. Ezen feladatok elvégzése prioritist élvez a
munkim soran, a szigor( és rdvid hatarid6k, lletve a feladatkér fontossaga miatt, de nagyon nehéz Ssszeegyeztetni a
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rengeteg miiszaki és egyéb feladattal, ami a munkakérébe tartozik. Ennek koszonhetden eddig a palyazatokkal
kapcsolatos feladatok a mar emlitett nehézségeket is heleszimitva problémamentesen teljesiiltek.

Az Yj lehetdségek mellet foglakozni kell a lezart régi palyszatokkal, melyeknél az 5 éves fenntartisi idészak telik.
Minden évben az Gsszes lezart palyizatrél projekt fenntartasi jelentést kell késztentink.

A régi palyizatokkal kapcsolatban is virhatéak utéellendrzésck. Ebben az évben is t5bb palyazattal kapcsolatos
ellenGrzésiink volt, melynek nagy része problémamentesen zirult.

Koggeriilet-feldigyelst

A Miszaki osztily rendelkezésére bocsitott Snkormanyzati tulajdond jirmiivével rendszeres (napi) ellenérzések

mellett az alabb felsorolt feladatokat littuk el:

- szemétszallitissal, hulladéklerakdssal kapcsolatos helyszini szemlék

- gazos gyommal fertG26tt teriletek igyében eljaras inditas

- balesetveszélyes fak kivigasa, bittokvédelmi eljirds figyében helyszini szemle

- tizgydjtasi tilalom megsértése miatti intézkedés.

- Az dllattartdsrdl 52616 rendelet el6irsa alapjin 152 eb keriilt beoltisra. Eb nyilvantartis vezetése. Rendezvények
idején (iinnepnap, hétvége) kozterilet-hasznilati megillapodisok meglétének és betartdsinak az Atfogd
ellenérzése.

- kozteriilet-bérleti megallapodisok elkészitése, melybél az idei évben 7.140.800,- Et bevétel keletkezett

- az Onkorminyzat vagyoniban tértént kirokozas esetén a kartéritési lgyek intézése a biztositékndl.(pl.: viharkar,
gépjarm( kar, kézlckedési titkedk rongilisa stb.)

- az Onkorminyzat tulajdondban 1év8 utak és tartozékaik, drkok, éptletek, ingatlanok, veszélyes fik, stb.
allapotinak rendszeres ellenGrzése az észlelt meghibasodis, balesetveszély elharitasa ligyében torténd intézkedés,

- A kozlekedésbiztonsigi ellenrzések folyamin szabalysériési birsagolisok

- Az Egyittmikédési Megillapodas értelmében a rendSrséggel kézos szolgalat teljesitése

- A gépjarmi vezets helyettesitése (iskolisok szallitisa, ebédkiszallitas, vérmintak szillitisa stb.) valamint hivatalos
levelek (helyi adés levelek, értesitések, képvisels-testiileti anyagok stb.) kézbesitése.

Kobor ebek kozteriiletrdl valé elszallittatasa gyepmesteri szolgiltatis hidnya miatt nem volt hatékony.

Statirztikai adatok:
A 2016. november 151 dllapot szerint, az idei évben az osztilyon 1124 db iktatott f6s2Am irat keletkezett, melyhez
3868 db iktatott alszdmi irat tartozik, alibbi f5bb kategoridkban:
- Palyazatok 39 db
- Telepulésfejl. 4 db
- Birtokhaboritis 12 db
- Telekiigyek  34db
- Fipitési igyek  84db
- Utigyi feladatok 22 db
- Kifiiggesztések 166 db
- Onk. tulajdon 23 db
- Fejlesztések 16db
- Onk. vagyon 62db
- Vizéscsatornami 41 db
- Telekalakitas, telekrendezés 8 db
- Kornyezetvédelem 66 db
- Kozteriiletfoglaldis 136 db
- Szemétszillitis 32 db
- Kereskedelem 133 db

Ezeken a szimszerGsithetd feladatokon kivil, szdmos Ugyben, nap mint nap kell a hivatalba érkezd illetve ide
telefondlé tigyfelek problémait megoldant, kérdéseikre vilaszolni, kell§ tajékoztatist adni folyamatban 1évé iigyeikesl.
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Abrabimbegyi Kirendeltség - miizaks feladatokerdl

A Kirendeltségen 1 f6 miszaki ligyintézd latja el a napi hatdsigi és igazgatisi feladatokat, badacsonytomaji
ligyintézéssel egyetemben, illetve az abrahimhegyi onkorminyzat altal elfogadott tirpybani déntések végrehajtisaban
miikodik kézre.

Ellitja Abrahimhegy telepiilés vonatkozisiban — a fentieken til — kiilbnésen a beruhdzisok koordinilisat, az
utakkal, épitéssel, hulladékkal, kézmiivekkel, allatokkal névényekkel természet és kdmyezetvédelemmel kapcsolatos

hatésagi feladatokat. Az idei évi tevékenysége sorin miig 384 iigyirat keriilt iktatisra 2 nevére, melyben 1421 irat
alszamon szerepel.

. Osssegeés

A Badacsonytomaji Kéz6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéi j6l képzett szakemberek, akik a koziigyek irant
elktelezettek és az irinyits testilletekhez lojalisak.

2016. évben alapfeladataikon tal részt vettek a népszavazis lebonyolitisaban és kézremikodtek az onkorminyzat
feladat- és hatiskorébe tartozé egyéb ligyek intézésében, tigyvitelében.

Munkaidejiiket kihasznilva tevékenykednek, az iigyfelekkel készségesek, segitSkészek. Az Gjonnan bevezetésre
keriils ASP rendszer kapcsin egyiittmiikodéek, az oktatisokon részt vesznek, a rendelkezésre 4llé szakmai
anyagokat elsajatitottik, bitran kérdeznek és az 1j rendszer irnt érdeklédéek.

Plusz feladatokat készséggel teljesitenck, a szervezeten belisl rendkdviili cllenallis nem tapasztalhatd.

Osszességben megallapithatd, hogy a fluktuicids folyamatok ellenére a feladatok ellatisa zokkendmentes, az aprobb
hibak kikiiszobolésre keriiltek, a hatékonysigban az el6z6 évekhez képest jelentds elérelépés mutathato ki. Nem
csak a huminerSforrds, hanem a hivatal infrastrukturalis ellatottsaga is eldsegitette a munkafolyamatok
problémamentes ellitisit, a feladatmegoldist. A kollégik jelentds része kompetencisit tekintve a viltozisokra
nyitott, rugalmas és motivalt. Ismereteik alkalmazasinak szintje erbteljesen javult, kezdeményezdek.

A konfliktusok kezelése és a problémamegoldds a szervezeten beliil még javitandd, de a kévetelménytimasztast
tekintve ez egyenlére kikiiszobélhetetlen problémat nem mutat.

A hivatali appardtus dsszességében ez évben is képességeit, készségeit, tudésar, jartassagit kihasznslva tirekedett a
magas szinvonala kézigazgatasi szolgiltatisok biztositisara. Osszességében felkésziiltek, pontosak és szorgalmasak,
figyelmesek és udvariasak. A kollégik kitartoak és Ssszetartdak, stabil csapatemberek osszessége.

Végil, de nem utolsé sorban szeretnénk megkészonni Abrahimhegy és Badacsonytomaj telepiilesek Képvisels-
testileteinek és mindazoknak a timogatisat, segitségét, akik hozzajarultak szakmai sikereink eléréséhez, a hivatali

versenyképesség és a feltételek javitasihoz.

Kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy beszadmolét megtirgyalni és elfogadni sziveskedjen.

Badacsonytomaj, 2016. november 24. pooua
Wolf Viktéria
jegyz6
Zdradék:

A Badacsonytomaji Kozps Onkormdnyzati Hivatal 2016, évi munkdjird] sz6l6 bessimolér
Badacsonytomaj Viros Onkormdnyzatinak Képviseis-testiilete .../ 2016.(XIL.07.) hatdrozatival,
Abrabimbegy Kiizség Onkormdnyzatinak Kepviseli-testiilete .../ 2016.(X11.07. )} batdrozatdval jivibagyta.
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