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“Tisztelt Képvisels-testiilet!

Badacsonytomaj Viros Onkormanyzatanak ¢s Abrahimhegy Kézség Onkorminyzatinak Képvisels-
testliletei 2014. december 9-i iilésén fogadidk cl a Badacsonytomaji Kézés Onkormanyzati Hivatal — a
tovibbiakban: KOH — Szervezeti és Makodesi Szabalyzatat, melyet eziddig két alkalommal médositottak.

Figyelemmel a KOH 2015, évi miikddéste javaslom a jelenlegi 1étszémon belill koltségvetést €s addosztaly
osztilyvezetd helyettesének kinevezését a stabil mitkodés és gazdilkodas erdsitése okan.
Az ehhez kapcsolodo SZMSZ. modositist jelen elGtetjesztésemben elfogadasta javaslom.

Kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy az elSterjesztést megtargyalni és a hatirozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek.

Badacsonytomaj, 2015. december 3. %@/

Tisztelettel:
Krisztin N. Laszlé
polgirmester

HATAROZATI JAVASLAT
BADACSONYTOMA]J VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
.../2015. (VIIL.26.) HATAROZATA
Badacsonytomaji Kozés Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzatinak
mdodositisa

Badacsonytomaj  Varos  Onkormanyzatinak  Képviselo-testilete  Badacsonytomaji  Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatinak modositisat az alabbiak szerint
hagyja jova:

1. a Badacsonytomaji Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatianak - a tovabbiakban: KOH SZMSZ) 38.§-a a kovetkex6 <) ponttal egésziil ki
w38.8 ¢) A kiltséppetési- &5 addosstdlyvesetdt tavollétéhen ér a tistsdp betdltetlensége, vagy lartds akaddlyozialdsa
esetén a kdltségretési- 6 addosstdlyvesetd-helyettes feladatokat ellits koztisstvisel helysttestti. A koltségretési- &
addosstalyvesetd szabadsdga esetén kiteles as osstalyvesethelyettest a folyamatban livd digyekril tdjékoziatni,
azok ellitdsihoz szdiksiges informdciokar, dtmutatisokat megadni. Az osxtdlyvesetihelyetles a helyettesitési
Jogkiriben retr intévkedésekrd] upyancsak  koteles a Riltséguetési- és  addosztidlyvezeldt tdjékogtatni. A
kiltéguetési- ér addosztalyvesetd ér osgtdiyveseti-helyettes kiteles a s3abadsdgukar egyestetni.”

2. a KOH SZMSZ 1. metléklete I. pontja helyébe jelen hatarozat 1. melléklete 1ép.
3. a KOH SZMSZ 1. melléklete I11. pontja helyébe jelen hatarozat 2. melléklete Iép.
4. a KOH SZMSZ 1. mellékdete IV. pont 1. alpontja helyébe jelen hatarozat 3. melléklete Iép.
5. a KOH SZMSZ 3. melléklete helyébe jelen hatarozat 4. melléklete 1ép.
Hataridé: azonnal
EelelSs: Krisztin N. Laszlo polgarmester

Wolf Viktoria jegyzd



.../2015. (VIIL.26.) HATAROZAT MELLEKLETE

1. melléklet

L. Avezetdi szinthez tartozé munkakordk és 2 munkakérskben foglalkoztathaté 1étszam:

Megjegyzés
Vezetdi szinthez Vezetdnek kizvetleniil A munkakorbe{l . (telles“v agy
tartozo beosztisok alarendelt munkakérok foglalkc’)ztatl’lrato reszmunkak?rre, cs?tolt
létszam (f5) munkakdérre valo
hivatkozis)
1. Miszaki 1
osztalyvezetd
2. Koltségvetési- és
Jegyz6 adéosztily-vezets 1 Teljes
3. Koltségvetési- és
addosztaly- 1
vezetGhelyettes




2. melléklet

III. A kéltségvetési szerven beliil mik5dé kiilon szetvezeti egységek
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3. melléklet

Iv. A hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatai

1. Koltsegvetési- €s Addosztaly

Az osztaly élén osztilyvezetdi munkakdrrel rendelkezd kdvetisztviseld all.

Az osztilyvezetSt az osztalyvezetd helyettesin,

Az oszraly létszamar a képviseld-testilet altal jovahagyott hivatali létszamkereten belill a jegyzd —a
polgirmester egyetértésével — hatarozza meg.

Az osztaly az alibbi feladatokat latja el:

a)
)

¢
d)

m)

x)
V)
7)

a Keépviseld-testilet, a polgirmester és a jegyzd gazdilkodisi és pénzigyl feladatkorében a donés
elokészites és a végrehajtas szervezése.

elldtia a koltségvetési terverdsi, szamviteli, pénzellatdsi, pénziigyl informdcids feladatokat, koordinilja
az onkorminyzati intézmények gazdalkodasat, lebonyolitja az intézménvi kdltsépvetést ellendrzést.
ellitja az adoigazgatasi feladatokat, szakmailag clokésziti a helyt adokra vonatkozd rendeleteket,
gondoskodik a gépjarmiaddval, az ado- és értékbizonyitvanyokkal kapesolatos feladatok ellatisardl,
biztositja a helyi és a kdzponti addjogszabalyok teleptlésen vald érvényesitését,

biztositja a helyi addkrdl 52616 t6rvény, illetve a képviseld-testiilet addzdssal kapesolatos rendeletének
végrehajtasat,

intézi a kozpont addkkal, valamine a helyi adokkal Ssszefiiged bejelentéseker, kérelmeket, elbiralasra
elékésziti a benvijtott kérelmeket, fellebbezéscket, felterjeszti a masodfoky hatésaghoz.

elékészin az dnkormanyzac hatiskdrébe tartozd mélrinyossagt lgyeket,

tajékoztatja a viros lakossagdt és a gazdilkodd szervezeteket — az addkdrelezettségiik teljesitésenck
eldsegitése érdekében - az addjogszabalyok eldirasairdl,

ellendrzi az addjogszabilyok étvényesilése az addkotelezetiséy teljesitésér, az adobefizetésck és
elszamolasol helyességét,

ellitia a hataskorébe tartozd addk kivetésével, kizlésével, nyilvantartisaval, beszedeésével, behajtasival
kapesolatos feladatokat,

az adokotelezettsép mepdllapitasa érdekében adatokat gyiijt, tajékontatast kér, helyszini ellendrzest tart,
ellatja a talajterhelési dfjjal kapesolatos feladatokat,

felderiti a helyi adok alanyait.

a feladathédl adddd végrehajtasi feladiok teljes kordl ellatasa, aminek eredményét minden hénap 5.
napjatg irasban jelent a jegyzdnek.

szamitogépen nyilvantartja és feldolgozza az adékat.

cllatja a gépjarmiadd beszedésével kapesolatos feladatokar.

visszautalja a tartozatlan rilfizetéseker.

idegen helyrdl behajtasta kimutatott tartordsokat nyilvintartisba veszi, befizetésére intézkedést tesy és
atutalia « kunutatd szervhes.

adatot kézol az lletékhitralékosoked] az illetékes hatdsy felé.

hagyatéki eljarishoz és egyéb megkeresésre add- és értékbizonyitvinyt készit.

vagyoni igazolisokat és koltségmentességl igazolasokat ad ki,

cllitfa az Snkorminyzat szerzédéses kapesolataibdl eredd pénzigyi-igazgatasi tevckenységet
(kivetelésel:  eldivdsa, beszedése, behajtasa, szitkség esetén peres-, illetve végrehajtast eljards
kezdeményenése).

vezetl a szerzodések nyilvingartasat.

javaslatokat dolgoz ki az dnkormanyzat vagyoninak hasznositisdra, mikodtetéscre.

feltaria az dnkormanyzat vllalkozdsi, villalkozdst scgité lehetdségeit.



4, melléklet

A vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett koztisztviselk kre

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséprdl szdlé 2007. évi CLIL torvény értelmében az alapvetd
jogok és kotclességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kdzélet tisztasiginak biztositdsa és
a korrupcié mepelézése céljdbdl, az alabb megjelolt koztisztviseldi kor - a térvényben meghatirozott
tartalom és eljarasi szabdlyok szerint - vagyonnyilatkozatot tesz:

Kétévente:
- jegyzd
- osztalyvezetd
—  osztalyvezetS-helyettes
— Munkakéri leirasa alapjin  koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdézok felett, tovibba az
onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas, onkormanyzati pénzigyl tamogatasi pénzkeret
tekintetében, javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult kdztisztviseld:
fékdnyvi kdnyvels
pénztiros
vagyongazdalkodo

muszaki Ggyintézd

o 000

Otévente:
Munkakorti leitasa alapjan kozigazgatasi hatdsigi Ggyben javaslattételre, ddntésre vagy ellendrzésre jogosult
kéztisztviseld.



