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Tisztelt Képviscli-testiled!

A Képviselo-testillet 2013, évre a Belsé ellenSrzési titemtervében meghatirozta azokat a feladatokat, amelyek
ellenbrzését el kivinta végeutetni az év sordn.

Az itemterv szetint az Onkorminyzat gépjarmi haszndlatinak 2008-2012. évekre torténd visszamendleges
ellendrzéset, valamint a VN KFT, szerzédéseinck 2010-2012. évi vizsgalatit rendelte el.
Az cllenbrzést a Lanczi Kft. végezte megbizdsi szerzddés alapjan.

A feltart hidnyossigok kikiszobolésére tekintertel elkészitésre kerilt az intézkedési itemterv, mind a
Badacsonytomaji Polgirmesteri Hivatal, mind a VN KFT. tészér8l, amelyet a Képvisels-testilet elé
terjeszietttink tdjékoztatisul.

A belsellendrzésre vonatkozd szabilyokar, a 370/2011 (XIL31,) Korminyrendelet hatirozza meg, amely
elirisa alapjin, a belsSellenérzéstdl készilt jelentést  legkésdbb a zdrszamadissal cpyidcjilep kell a
polgarmesternck a Képviseld-restiilet ¢lé terjeszrent

A Keépviseld-testilet kérésére a 2013, évben elvégrzert ellendrzési feladatokedl 2 jelentést mar a 2013
szepternber 12-1 dlésre elSterjeszretriik, A jelentds tirgyalisa sorin a KépviselG-testitlet meghozta a 639/2013,
(1X.12) dontését, amelyben a belsd cllendn jelentés kiegészitdsér kérte.

A BelsGellendrzést végzad szervezet a jelentés kiegészitésér clkészitette, amely alapjin a Képvisclé-testiilet ezt a
734.(X.10)) hatdrozatival elfogadta,

A jelentéshen a belsd ellendr u hidnyossigok kikiiszibélése érdekében ajinlisokat, javaslatokat fopalmazott
meg, atnely feladatok mind a VN Kift mind a hivatal részérd] elvégzésic keriltek. A nyilvintartdsok,
dokumenticick , szabdlyzatok elkéswiiltek |, illetve modositisea kerliltek, A feladatellitisban  édntetick
tijékoztatisa megtittént,

Badacsonytomaj, 2014, marcius 25, Tiszteleteel:
Krisztin M. Laszld
polgirmester

HATAROZATI JAVASLAT
(a hatdrozat elfogadisihoz egyszeri tébbség sziikséges)

..../2004.( IV. 10.) Képvisels-testiileti hatirozat

Badacsonytomaj Viros Onkerminyzatinak Képviselé-testiilete
a koltsépvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és a belsd ellendrzésérd] szdléd 370/2011.(XIL31)
Korminyrendelet 49.§ (3a) bekezdése alapjin, Badacsonytomaj Viros Onkotmdnyzata 2013, évi Belsé
Ellenén jelentésed] szald éves Hsszefoplald jelentést jovihagyja.

Hatiridd: elfogaddsea azonnal,

FEelelds: Klrisztin N. Liszlé polgdrmester
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/.5, Ajdnldsok, Javaslatok

Az ellen6raés a fentiekben részletezettek alapjan - bizonylati és okmdnyfegyelem névelése,

a szabdlyozottsdg biztositdsa érdeksben - az alabbi javaslatokat teszi a gépjarmivek hivatali
céld hasznalatsnak szabalyszerd dokumentaltsaga érdekében:

2) Az v szabalyozas mells csatolni kell az un, megismerési zdaradékokat a hivatali

3) A gépjarmiivezetSknek tankoldsok esctében térekedni kell az lizemanyagkartya
haszn4latira, a készpénzforgalom visszaszoritssa érdekében.

(Az 4j jegyzsi utasitas engedi a készpénzes tankoldst, ami a készpénziorgalom
ndvelését vonja maga utdn, és ez ellentétes a Kormany- NAV elvardsaival, miszerint g
gazdasdgi  folyamatok atldthatdsigit noveli, ha gz uzieti élet szerepldi, egymds kizti
pénzforgalmuk minel nagyobb részét penzforgalmi bankszdmldjukon bonyolitjdk le.)

4) A menetleveleket napi rendszerességgel kell vezetni,
Jogszaballyal ellentétes, hogy a menetlevélen tsbb hapot dsszevontan kezeljenek.

5) A menetlevelek alapjan egyértelnd kell, hogy legyen a feltiintetett uti célok és azok
hivatalj jellegének beazonosfthatosaga,

Abban az esetben, ha az elszamolashoz tinyilvéntartasi mellékletet csatolnak, azok
legyenek teljes Osszhangban a menetlevelekkel.

Az ellendrzés megjegyzi, hogy a jogszabilyi eldirdsoknak, illetve elvdrdsoknak a menetlepelek
teljes kv kitdltésével eleget tesznek, a Jogszabdly nem firja el§ a Jelenleg melléklethint
becsatolt titnyilvdntaridsi kimutatisok készitését,

6) Legyen megdllapithat6, hogy melyek a kulcsos anték és kinek adott engedélyt a
polgarmester a gépkocsik vezetssére, (Szabdlyzat II. 2, pont)

7} A pénziigyi elszamolasok sordn nagyobb gondossaggal kell eljarni, a havi lizemanyag
szamlsk és a km- szamitasok tekintetében,

8) A Szabalyzatba célszert; lenne beépiteni az el6irasok be nem tartdsa esetén, a szankcic
kildkisba helyezését.

9) A folyamatban epitett ellendrzés forditson nagyobb figyelmet a fentiek ellendrzésére
¢s kivetkezetes betartssara,

Az ellendrzés felhfvia a felelds vezetsk figyelmét, hogy az Onkorminyzat
§azdilkoddsdra vonatkozoan feltirt hidnyossdgok tmegszintetése, a hibik kijavitisa, a
jogszabdlyi elGirdsok betartdsa érdekében készitsenek intézkedssi terpet felelosik és

hatdrids megjelilésével.




Hi2.5. Ajdnlésok, javaslatok

Az ellen6rzés a II. pontban részletezettek alapjan - a Badacsonytomaj VN Kfi. belsé
szabdlyozottsdginak biztostidsa, a szimviteli bizonylati és okmdmyfegyelem novelése érdekében - az
aldbbi javaslatokat teszi az Ugyvezetés részére.

[avaslatok, ajdanldsok:

1) A Idzbeszerzési Wroeny az ajdnlatkérok  részére elfirja a Kozbeszerzési szabdlyzat
elkdszitésének kotelezettségét, aminek eleget kell tenni.

A szabilyzat a kozbeszerzési eljdrisra vonatkozs dontési és felelfsségi rend tisztizgsdonl
egyérielmiivé teszi az eljdrisha bevont személyek (szervezetek) hatds- és feladatkorét, ezdltal is
eldmozditon az eljirdisok Felelbsségtelies és szakszerit Iebonyolitdsdt,

2.) - A nonprofit kft. szerzédéseinek (ktelezetiséguillaldsainak) analitilus nyilvdntartdsa nincs
vezetve,
A megkttésre kertilt szerzédések kételezettségvillalss szempontjdbol pénziigyi-
szamviteli bizonylatnak minésiilnek.
Az ellendrzés felhivja a figyelmet a szerzgdések nyilvdntartisi rendszerének kialakitdsdra,
annak folyamatos (p6tlolagos) vezetésére,

3.) Kotelezettséget villalni csak meglevs fedezetre lehet, ezert az ellengrzes Javasolja, hogy a
fizetési ktelezettséggel jirs srerzédéseket a azdasdgi vezetd vagy az dltaln kijeldlt szemely
Jjegyezze ellen.

4.) A szerzddéses folyamat ellendreése o gazdasagi tranzakcidkra is kitért,
A Nll2.4. pontban vészletezett megdllapitdsok mellett az ellendrzés t5bb esetben (nem csak u
Jelsorolt témdkndl) hidnyolta a Jelelds vezetk részérgl - ugyvezetd vagy dltala meghizott
. személy - a szakmai teljesitések igazoldsdt, ami a pénziigyi teljesités (utalds) alapyit képezi,

A folyamatba épitett ellenérzds is megkGoeten, hogy a pénziigyi adminisziricichos — utalis,

kényoelés, nyilodniartds — csak q szakma teljesitések megfeleld igazoldsdt kivetden keriiljenek
a szimlik, egyéb szinmwiteli bizonylatok.

Az ellendrzés fellivia az iigyvezets 1gazgaté figyelmét, hogy a Badacsonytomaj VN Kft-
nél a feltirt hidnyossdgok megsziintetése, a hibdk kijavitisa, a jogszabilyi eldirisok
betartdsa érdekében készitsenek intéxkedési tervet feleldsiik és hatdridd megielslésével,

22



Gépjarmivek igénybevéleldnek, hasznalatdnalk ds koltségelszamoldsanak szabalyita

AL2013.(XIL.1.) JEGYZOT UTASITAS

BADACSONYTOMAJ VAROS ONKORMANYZAT
GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK,
HASZNALATANAK ES KOLTSEGELSZAMOLASANAK

'SZABALYZATA |
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Gicpjarmivek igénybevételének, hasznalatinal oy kéltségelszdmoldsanak szabdlyzaty
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Gepjdrmivek igénybevételének, hasandiatinak s kiltségelszdmolisanak szabalyzaty

Az tizemi hasznalati személygépkocsik:

- gépj armilvezetdvel, valamint

~ gépjarmitvezets nélkiili (tovabbiakban: kulcsos).
rendszerben mitkddnek., '
A helykdzi hivatali utazasokat lehetdleg kdzforgalmd, menetrend sverint kézlekeds vasati
vagy autébusz jaratokkal kell lebonyolitani, Helykézi utazdshos gépkocsi csak akkor
vehetd igénybe, ha az gazdasagosabb a (6megkdzlekedési eszkizoknél (pld. egy kocsiban
t6bb személy utazik), vagy az elvégzendd feladat jellege azt indokolitd teszi, A benyijtott
gépkocest igények elbiraldsanal a gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell venni.-

2. A koltségvetési szery tulajdondban, hasznalatiban léve gépjirmiivek nyilva’mtartééa

Az Onkorményzat hasznalatdban, tulajdondban Iévo gepjarmivekrdl az  analitikus
nyilvantartdssal egyezé kimutatast koll készileni, ¢s azt (olyamatosan karban kell fartani a
szabalyzat 1. szdmi melléhletét képerd tartalommal. D

A kimutatdsnak tartalmaznia kell a kivetkezbket:
- = pépkocsi tipusat, |
- geépkocsi 1‘éndszai111£';t, .
—  gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
~  agepkocsihoz haszndlt menetlevél (fuvarlevél tl’pué;ﬁt),
—  megjepyzés a viltozisok bejegyzéshez,
A kimutatds elkészitéséért és folyamatos karbantartisdért Pusztai Liszloné pénztaros a
. Jfelelds, ‘
_ - L '
A GEPKOCSIK HASZNALATANAK
ALTALANOS SZABALYAI |

1. A gépkocsi iizemeltetés szabdlyai |
A7, Onkorményzat tulajdondban, hasznilatiban Iévd gépjarmiivek ‘szabélyszcrii
 UzemeltetCséert, a Koltségvetési és Adé osztaly kijelolt kdutisztviseldje, Pusztai Iaszlong,
~a folyamatos iizem-, forgalombizionsdgi és  kémyczetvédelmi kivetelményeknek
megleleld miiszaki allapotaért Szedlik Bdlint gépjarint vezets, helyeitesilés esctén a
kijelolt helyeites a felelds, |
A gepjarmi vezetdje a napi munkakezdéskor koteles meggydzddni a gépjarmi biztonssgl
berendezéseinek, a gépjarmivek rendeltetésszeri Uzemelletésének a meglétérdl,
Az 6nkornuinyzat tulajdondban 1évd személygépkocsi, aut6husz, sthi.. csak drvényes
menetlevéliel hagyhatjdk el az Snkormanyzat tclepl1ely teriiletét, illetve kozlekedhetnek a
kziaton. ‘
A geépjarmiivezetbk menetlevéllel, [uvarlevéllel toiiénd elldtdsard! Pusztai 1dszléne
pénztaros kdteles gondoskodni. ‘ '

Az utazis ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jirmil okményait (menetlevel, forgalmi
engedély) magandl tartani és kozati ellendreds alkalmaval a hasznalat jogossapdl igazolni,

Badac.-wrzyromaj Viros Onkormanyzata .5




Gépjdrmiivek igénybevételének, hasznalatdnak &s kiitsépelszamolsénak szabdlyzata

—  ateljesitmény igazoldsdra szolgalé alairasat,
A gépkoési vezetdnek az elézdeken til a menctlevélen fol kell jegyczni:
— a kilométer szamldlo meghibdsodasa oselén a meghibdsodas helyct
(telepiilés, orszagit tavolsagot jel«6 km tabla),
~ atankolt {izemanyag mennyiségét,
=~ atankolds idSpontjiban a kilomster ora allisit,
— 8z észlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzemben tartd neve &g cime” alatti
iircs részen,
=~ napi sszes menctidot
A -ménctleveleken (fuvarleveleken) javitast csak athdzdssal, valamint a Javitdst vég25

aldirdsdval lehet végrehajtani. A menetlovelet gy kell kitdlteni, hogy abbdl a_ gépidrmii
uti céljg ¢s hivatali ¢l hasznalata epvértelmiicn kider(iljon és beazonosithaté legven,

A menetlevél szigori szdmadésinak mindsil, azt eseményszerien kell vezetni, A
fethasznalt " vagy . rontott okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozd szabalyok szerint kell megbrizni, A menctlevelek megorzéséért Pusgtai
Lasz16né pénztiros felelds, | | o

A menetlevelek (fuvarlevelek) vezetését, valamint azok adatajt leadaskor az atvevs
minden “esetben, illetve a felhaszndlt Uzemanyag szdmla kicgyenlitése elgtt a
koltségvetési és adoosztily vezetd koteles ellendrizni és annak nem megtelels kitoltését a
gepjArmll vezctd és a jepyzd feld jelezni. A feltdrt hidnyossdgot a gépjarmi vezetsje
haladéktalanul koteles korrigdlni. Az ellendrzés megtorténtét a menetlevélen fel kell
Jjegyeezni. ‘

3. A gépkocsik lizemanyag ellitisinak, elszimoldsinak rend je

Uzemanyag koltség csak szamla alapjan szémolhaté el. A szimlan minden esetben tel kell
tinfetni a gépkocsi fendszamat és a tankolas idbpontjdban a tényleges kilométer 6ra
allasat, o o

A gépkocsivezetdt clsédlegesen,  uz lzemanyagtslté  Allomasok  4ltal  kiilon
szolgdltatasként = nyujtott zemanyag tankoldsi kértyival kell ellmi, amely
gépjarmiivenként keriilt kivaltdsra. :

Sziiksdg esetén ( id8leges technkiai probléma) sordn a gépkocsivezetok iizemanyag
vasarlds céljara havonta 50.000.- Ft Osszegll lizemanyag el6leget vehetnek fel, meilyc
minden Adnap wolsd napjdig kotelesek elszamolni,
Ha egy gépkocsivezetd tobb gépkocsit vezet, az cléleg jarmiivenként vehets igénybe.

. et :
Az cldleg igénybeviételére a D. Sz. ny. 12-5D/N. r. sz. Készpénz-igénylés iizemanyag-
ellegre elnevezésti nyomtatvanyt kell hasznélni.
Az lizemanyag elszdmolds tcljesitéscher a geépkoosikat  tele  tankkal kell a
gépkocsivezetbk, valamint ‘a kulesos gépkocsit hasznald személy részére dtadnd, és
ugyancsak teli tankkal kell résziikrdl a gépkocsikat lcadni, visszaadni.
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Gépjarmlivek igénybevételénck, haszndlatanak és kihtségelszamolasdnak szabdlyzata

A gépjarmiivek kitelezd ds CASCO  biztositisst vagy azok igazoldsal a forgalmi
engedélyben kell tdrolni,

A gépjarmiivet veretd dolgozd(k) kitelesck minden dltaluk fapasztait miszaki ds egyéh

hidnyossdgot a jegyzd,illetve a polgdrmester felé és a menetlevélre feljegyesve jelezni, aki
haladcktalanul intézkedik a javittatis elvégezteldséral,

Amemyiben a  gépjarmi tartalék alkatrészeibé’)l, égﬁkészlctébﬁl, vagy cgészségijgyi.

csomagjabol egy 1t sordn felhasznilds tortcnt, vagy potkerék fethasznaldsra keriilt, azt a
gepjarmitvet vezetd dolgozé kételes a menetlevélre telvezetni, a gépjarm{ tizemeclietésével
megbizolt dolgozd pedig kételes intézkedni ezek potlasdra, javiltatisdra.

A pépjirmiivek parancidlis és rendszeres mitszaki felillvizsgalatinak elvégezictésér,

valamint a miiszaki vigsgaztalasaért a gépjarmiivek iizemeltelésével megbizott dolgozok

feleldsck, A pépjarmiivek garancidlis telillvizsgdlatit a gépjrmiire megadott km, illetve
idéhatéron beliil a megfeleld markaszervizben kell elvégeztetni,

A gépjarmti atkdzben trténd meghibasoddsa esetén a javitlatast a legksizelebbi elérhotd
szervizben kell c[-végez’;ctni. Az esetleges soron kivitli javitds a kbtelezd szemle km hatrst
nem modositja, azt nem helyettcsiti. ‘

A gépjarmiivek miiszaki feliilvizsgalatinak szervizzel t8riénd elozetes egyeztetése, a

vezetdscy utasitasa alapjan a gépjarmii vezetd feludata.
Miiszakilag hibas gépjarmil izemelietése tilos.
A gépjarmiivek mosatasat szitkség szerint a gepjarmil vezeld részére biztositott cllétmany
terhére kell elvégemni.
IV.

AKOLTSEGVETESY SZERV TULAJDONABAN LEVG
 SZEMELVGEPKOCSIK HASZNALATA

1. A személygépkocsik hasznilatinak rendje
A személygépkocsi igények napi kielégitéséné] — amennyiben azok maradék néikiil nem
teljesitheték — a gépjarmil vezetd a kivetkezok szerint kiteles cljdmi:
a) elsd helyen kell. elldmi azokat a feladatokat, amelyek halaszthatatlanok,
tletve melyeket napi rendszerességgel ismétlodéen el kell litni,
b) ezt kijvetden kell biztosftani a gépkocsil, a helyszini szem]ékhez,

¢s a  pénzszallitdshoz, amikor a  pénzkezeldsi szabdlyzatban |

meghatdrozottak szerint készpénzt csak gépkocsival lehet szallitani,
¢) a7 a) ¢s b) pontban szerepld feladatok kielégitése utan biztosithato g¢épkocsi
a munkatarsak helyi és helykoi hivatalos utazasaihoz,
d) magéncéld haszndlat csak evek utan engedélyezhetd, kivéicles esctekben,
polgarmester és a jegyz6 altal . ‘
Ielyi kizlekedésre személygépkocsit szoban kell igényelni, lehetdlog még a hasznalal
el6ti napon polgdrmestertdl vagy a jepyzsto!, ‘
Helykozi kzickedésre gépkocsi igénylést széban kell kérni tegaldbb 5 nappal u tervezett
utazis elétt. - '
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Gépjarmtvek igénybevételinek, hasmalatinak és kélisépelszimolisianak szabalyzata

5z melldhlet szerint, A kiadott engedélyekri] nyilvantartast kell vezeini. A nyilvéantartast
Pusztai Liszléné pdnztdros vegeti, '

A kulcsos gépkocsi vezetdsére vonatkozd, engedély annak a dolgozénak adhatd, aki
legalabb 5 éve ,,B” kateg6risju, érvénycs vezetdi engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomésra Jut, hogy az engedéllyel rendelkesd a gépkocsi
vezetesct engedéllyel nem rendelkezé személynek dlengedte. '

A hatilyos kiadott 4llandé engedélyek egy 'példénya., Jelen szabalyzat mellékletét
képezik, .

4. Badacsonytomaj Viros Onkormanyzat tulajdoniban léva Peugeot Expert  gépjarmii
kiltségtérités ellenében torténé igénybevételénck feltételci

4.1 A gépjsrmtt kéltségtérités ellendben torténé  igénybevételére, irdsbeli kérelémre
keritlhet sor. Az igényck rangsoroldsa, engedélyezése a polgdrmester
* hataskdrébe tartozik ' -

42 A jarmi igénylése sorin meg kell hatdrozni az Gticélt, a feladatot, az
igénybevétel iddtartamat, és a jarmivin utazni kivand személyeket.

4.3 A gépjarmti igénybevételére csak a ay onkorményzat polgarmesteri hivatalival
Jogviszonyban allS, annak vezetéséro J0gosild engedéllyel rendelkezs szemgliyel
egytitt keriilhet sor.

44 A g'épjérmﬁ km kdltségeit a menetlevél alapjan a szolgdltatsst igénybeveviire
kiterhelik, legkéssbb az igénybevételt kovets 8 napon belil, '

4.5 A kiszimldzott koltségtéritésnek a gepjarmi  zemeltetéséhez kapcsolédo
kéliségekre ( Gépjarmi vezeté bére ds Jarulékai, izemanyag kendanyag,
karbantartds kisjavitds koltségei, biztositdsi dij stb...= kozvetlen koltsépek -1
amortizacio = kizvetett koltségek ) kell fedesetet nytjtania.

A km koltséptéritést elsé fzben clékalkulicié , majd ezt kévetben évente
ulokalkuldcio alapjan az év végi beszamolét kévetd hé 30.-ig kell megdllapitani,

4.6 A mindenkor érvényes koltségteriiési dij a szabalyzat a 10. sz.  mellékletét
képezi. |

SAJAT GEPKOCSI HASZNAT ATA
HIVATALOS CELRA -

Magantulajdont személygépkocsit — hivatalos célra — Onkorményzati dolgozd csetén a
polgdmmester, a hivatal kiztisztviseldje csetén a jegyzé, iniézmények dolgozéi esetén av
intézmeény vezetd engedélyével lehet igénybe venni:

—  helyi utakra,

Badacsonytomaf Vdros Onkorminyzata ‘ 11




f

_ Geépjdrmiivek igénybevétt_:lének, hasmdlatinak és kaltségelszamoldsanak szabdlyzata

. VI
SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUN KABAJARAS

A kbzigazgatdsi hatdron kiviilrsl térténd napi munkdba jards, illetbleg a hélvép
hazautazds munkédba jarasnak mindsil. A mapi munkdba jards alatt a maganszemély
allandé vagy ideiglenes lakéhelye kozotd napi, iletdleg a munkarendto) filgud
gyakorisagl rendszeres oda- és visszautazast kell érteni. Ha a maganszemeély ideiglenesen
munkavégzés célidbdl a munkahelyével azonos helységbe illetve annak kézeléhe
kolozik, akkor onnan az allandd lakéhelyére torténd hetente egyszeri oda- és visszautazas
szamit hétvégi hazautazdsnak, , | _
A sajat gépjarmivel torténd munkiba jirds cimén koltségtéritds csak annak &
munkavallalonak fizethctd: ‘ '
— akinek a munkahelye és a lakéhelye nem ugyanazon a kézigazgatdsi
 hatéron beliil van, (legfcljebb a munkahely és a lakds kozotti oda-vissza
téavolsag figyelembevételével - a két kizi gazgatdsi cgység kozotti tavolsdg -
keritl elszdmoldsra) '

— akinek az dllandé vagy ideiglenes lakohelye és a munkahelye kézott nem
kozlekedik tomegkozlekeddsi eszkéz, :

~ aki a munkurendje miatt i6megkozlekedési eszkozt nem vagy csak hosszli

vérakozassal tudna igénybe venni, ,
— aki mozgdskorlitozottsdga miatt ncm képes tomegkdzlekeddsi eszkizzel
kozlekedni. (Ebben az csetben akkor is, ha a maganszemcly a kdzigazgatisi
hatdron belil lakik,) N
- aki sajdt vagy a hozzdtartozdja tulajdondban lévé seemclygépkocsival jar
munkéba, . .
A sajat gépjdrmivel torténd munkaba jérdst a gépjarmii szabalyzat 9. szdmu mellékletét
képez6 nyomtatvinyon  énkorményzati dolgozd részére a  polgdrmester, a hivatal
dolgozéi részére a jegyzd, az intézményck dolgozoi részére ax /intéeményvezetd
engedélyezi. '
A kbliségtérités; _
- — amunkdban (516t napokra kertil csak elszamolsra,
— 9 Fvkm Ssszegben, .
Az elszimolas havonta utélag toriénik, sajit, a felclles altal leigazolt utnyilvantartds
szerint. ‘
A fentiek szerint megallapitott koliségtérités dsszegét a magénszemdély jovedelménck
megdllapitisakor nem kell figyelembe venni, arrdl nem kel igazolast adni,
adatszolpAltatdst nynjtani, és nem kell az addbevallashan sem felliintetni.

i

Badaesonypromaj Viros Onkormdnyzata 13
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Gepjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak és kaltségelszamoldsdnal szabdlyz

Menetokmdiny neve

Jele, szima

Melléklet sziama

Személygépkocsi menetlevél

D. Gépjarmii 31, 1. sz,

3 5z melléklet

Kdltségvetdsi szerv neve




Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatinak & koltségelszdmolasinak szabdlyzaty

5. sz, melléklet

KIMUTATAS
A futisteljesitményrol

Sor- PR Menctlevél Meptett Dsszes .
or - Tankolas idépontja crevel . eglett O 85268
- SZAm _ sZima kilométer kilométey
1 ‘ 2 3 3 6
‘ |
Osszesen: |
a o Kiltségvetési szerv neve : 19




Gépjarmiivek igénybevételének, haszuzilayanak ¢s koltsépelszdmoldsanak Srabalyzata
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Gépjdrmiivek lgmybevételének havnalat{mak €s kiliségelszdmoldsanak szabilyzaty

9. szdmu melléklet

SAJAT SZEMELYGEPKOCSIVAL TORTENO
MUNKABAJARAS ENGEDELYEZESE

A munkavallalé neve: ... e
allandd lakohelye : ..........oooooin aeraeas e
ANYJALEVE | oooievviiiiiirenannsns, sziil. helye, ideje : ............., ertres et s sr et
- adoazonositd széma: .................. .......... TATszéma: ...
Munkahely: ..o

Laledhely: ..o,

A két kdzigazgatasi egyscg koztti tavolsag: ................, km

Eg,y munkanapra es6 kollségtérités: ......,.. km X 9-Ft= Fi/nap -

(fegyzdfintézmenyvezet)

1 peldanyat 'éti/ettem:

...................................................................

(grzzdalkodmz elbadd, pénzidros, sth,)

Kiltségvetdsi szerv neve 24



Gépjarmiivek igénybevételének, hasznéla;ﬁnak ¢3 koltsépelszamolasinale srabdlyzata

11. Mclléklnt

KULC‘;O‘; SZEMELYGEPKOCST HASZ, INAL ATANAK ALLANDO*
/ F SETI* ENGEDELYEZESE

Amonkavallald meve : ...

DEOSZLASAL. .. ...vevvivet et

..........................................

polgirmester

Aldirasommal  igazolom, hogy a ,,GEPJARMT'JV]"K IGENYBEVETELLNEK
HASZNALATANAK S KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATATY
»megismertem* / az eseti engedély kiaddsaval egyidejiileg 1 pld-t megismerés céljabol
dtvettem * -

....................................................

ngmleza

* Aldhtizando

) Kolsdpvetési szarv neve 26




Geépjarmiivek igénybevételénck, hasznslatdnak és kisltsépelszamoldsanak szabdlyzata

12, s7. melléklet
Megismercési nyilatkozat
A gépjarmil igénybevételének, haszndlatinak és kltségelszamoldsdnak szabalyzatiban

foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani. '

Név Beosztis Kelt Aldiris
Krisztin N. Laszl6 polgirmester 2013. (1. 29 B .
-
Orban Péter alpolgarmester 2013, 9 0 é?( WﬂL
Dr. Weller-Jakus Tamds Jegyud 2013, 4o h/} /
Wolf Viktériz aljegyzd 2013.
oll Viktona JERY 17.08. oA /
Horvith Marta Miiszaki 2013,
o osztalyvezets Mok -
Tamas 'I,Jész'léné Koltséovetési  és[2013. o9 iy ( ”f A
' ado osztalyvezetd - e \
Pusztai Liszlong pénztaros 2013, #4319 ? Mﬂl' L w?w‘
T
Bir6 Imréné Pénztar helyettes [ 2013, ‘ (
.01 m\lbf :r(i/»t’c-
Szedlak Balint | Gépidrmi vezets  |2013. /2 pg. %{7 //}wlﬂ,
Sipos Ferenc Kozteriilet 2013, AZ. 7 |
feliigyeld 04, /gg s

Gerencsér Tamés

Miuiszaki gyintéz

2013 4). 0L,

Fodor Jozsef Igazgatd 2013, fig}’ ﬁW
Nagy Liszloné Ovoda vezeld 2013. 0. 220 | Megy ach onsie o

Kdltségvelisi szerv neve
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Badacsonytomaj VN KFT.
8258 Badacsonytomaj Fé it 14.

Telcfon: 36 87/571-048 Fax; 36 87/571-057
E-mail: info@,bvu.hu

Ikt. szam: @“6 ...... 12014
Ugyintezé: Pasztor L.

Badacsonytomaj Varos Onkormanyzata
Koltségvetesi és Addosztaly
Tamas Laszloné osztalyvezetd

Badacsonytomaj
Fo u.14,
8258

Tisztelt Osztalyvezett Asszony!

A 2013. évi belst ellendrzési jelentésben feltart hianyossagok potlasat a VN KFT
alabbiak szerint elvégezte.

A helsé ellendrzés az alabbi hianyossagokat tarta fel:

- A tarsasag 6nallo Kbzbeszerzési Szabalyzattal nem rendelkezik.
-a KFT a Kozbeszerzési Szabalyzatot 2013. oktober 10-én elkészitette, a
Kepviselo-testllet a 767/2013. X1.12.) sz. hatarozataval azt elfogadta.

- SzerzGdések nyilvantartasa, szerzdéskotes folyamata
-a szerzbdések analitikus nyilvantartasat elkészitettlk, mely tablazat
- tartalmazza a kételezettség vallalas minden fontos paraméterét.

- Penzigyi teljesités feltétele a szakmai teljesités igazolasa
-szamlak, pénzigyi bizonylatok az eddigi gyakorlatnak megfelelSen le lettek
igazolva, a belsd ellendri javaslatnak megfeleléen kiegésziil az alabbiakkal: ,
a szamla dsszege kifizethetd. A szolgaltatas elvégzését, a beszerzés
jogossagat igazolom.”

Az emlitett széveg bélyegzd lenyomat formajaban keril a blzonylatra ezutan az

lletékes ellatja aldirasaval, datummal.

Badacsonytomaj, 2014. mércius 25. Bt B T
‘Mi hmmu Monprofit Kft,

itk oy Lashbi, B8 vt 14,
i 'nm 21925412210

' Tis:telattél:

Pasztor Laszlo
Ugyvezetd



