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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Badacsonytomaj Véros Onkormanyzat belséellendrzési feladatait a Képvisel6-testiilet 4ltal
meghatirozott feladatokra figyelemmel, 2012, évben a Kistérségi tarsulds ellendrei végezték.
Az ellendrzés tapasztalatairol sz6l6 beszamolot a zarszamadassal egyidejiileg kell elkésziteni,
amelyet az anyag mellékleteként csatoltunk.

2012, évben a Cafetéria szabéalyszeriisége, munka és védéruha juttatisok ¢s az intézmények
pénzkezelésének szabalyszeriisége keriilt ellenbrzesre.

A Cafetéria esetében a dolgozoi nyilatkozatok kéziil egy esetben késébbi datum szerepel mint
az az eldirds szerint kellett volna, ez az idei nyilatkozatoknal orvosolva lett, kiemelt
figyelmet forditottak a dolgozok arra, hogy mindenki hatarid6ben nyilatkozzon az igényeir6l.
A munkaruha juttatis soran az intézménynél a nyilvantartasba, a dolgozok altal benyujtott
szamldk teljes dsszege bekeriilt, ami tobb esetben magasabb volt mint a kifizetett Ssszeg.
Természetesen kifizetésre csak a koltségvetésben meghatarozott dsszeg keriilt, ami viszont
nem deriilt ki a nyilvantartasbol. Ennek korrigalasa megtortént, illetve a jovire nézve
felhiviuk az intézmény vezet6 figyelmeét a nyilvantartasuk pontositasara .

A pénzkezelés minden intézménynél szabalyszeri volt, megallapitdsokra nem keriilt sor.

Hatarozati javaslat !
1) Badacsonytomaj Véros Onkormanyzat Képviselé-testillete az Onkormanyzat és
intézményei 2012. évi belsdellendrzésrdl sz616 beszamolot elfogadja.
2.) Badacsonytomaj Viaros Onkorményzat Képviseld-testillete az Onkormanyzat és
intézményei 2012, évi belsdellendrzésr6l szolo beszémoldt az alabbiak szerint

fogadjael..............ocoiviniinin

Felelds: Weller-Jakus Tamas jegyz0
Hatdrid6: 15 nap
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Tisztelt Képviseld testiilet!

A Tapolca ¢s Kornyeke Kistérség Belso ellendrzése altal 2012, évben Badacsonytomaj Viéros
Onkorményzaténal az elfogadott 2012 évi ellenbrzési titemtervnek megfelelden a kivetkezd
ellendrzesek keriiltek lefolytatasra.

I, 285/2012 sz. mcgbizélevél alapjan Badacsonytomaj Varos Onkorméanyzatindl Cafeteria
rendszer ellenbrzése

IT, 286/2012 sz. megbizélevél alapjan Badacsonytomaj Varos Onkorményzaténak snilldan
m(iksds intézmeénysk munka és véddruha szabalyainak vizsgalata

1l 318/2012 sz. megbizdlevél alapjdn Polgdrmesteri Hivatalban mikods pénztar
szabalyszerliségi cllendrzése

IV. 396/2012 sz. mepbizé levél alapjan Tatay Séndor Ko6zds Fenntartdsti Altaldnos
Iskoléban mlikddd pénztar szabalyszeniségi ellendrzése

V. 397/2012 sz. megbizd levél alapjan Pipitér Kzds Fenntartdsd Napkdzi Otthonos
Ovodaban miik6dd pénztar szabalyszeriségi ellendrzése

VI. 398/2012 sz. meghizé levél alapjan Badacsonytomaj Varos Kulturalis Intézményeben
mikddod pénztar szabilyszerliségi ellendrzése

A lefolytatott ellendrzésekrdl készolt cllenbrzési jegyzOkonyvek részletesen tartalmazzik az
észrevételeket, melyek az dtadast kivetGen Képvisels testiilet elé lettek terjesztve. Jelen beszamold
a jegyzbkinyvek alapjin készitett Gsszesitest tartalmazza,

I. Badacsonytomaj Viros (")nkormﬁnxzatﬁn{ll Cafeteria rendszer ellendrzése

Vizsgilat célja: ,, Badacsonylomaj Varos Onkormanyzat cafeteria rendszerének cllenérzése 2011
evre vonalkozéan

Az ellenOrzést végezte; [lorvath Anila belsé ellenor

A helyszini cllendrzés 2012, méjus 14-t6] jimius 23-ig 10 cllendri munkanap felhasznalasaval
tértént.

(sszegzo megillapitds:

A Badacsonytomaj Varos Cafeteria Szabalyzata, az 1995, évi CXVIL személyi jﬁvedelemadélrél
sz616 térvény, a 305/2009. (XI1.23.) Korm, rendelet, és az 1992. évi XXIIL térvény alapjan
Badacsonytomaj Viros Onkorményzat dolgozoi cafeteria - béren kivili juttatisban részesiiltek.
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A Cafeteria keretében a dolgozdk szabadon valaszthatnak a juttatisok koziil a munkéltatd altal
biztositott egyéni kiltségkeret terhére.

A koztisztviseldk cafeteria-juttatdsdnak részletes szabdlyirdl széld 3005/2009. (XI1.23.) Korm,
rendelet 2.§. (1) bekezdése alapjan A cafeteria-juttatas éves Gsszegét (a tovabbiakban: keretdsszeg)
a Ktv. 49/F §. (4) bekezdésében meghatdrozottak szerint legkéstbb targyév januédr 5-dig, helyi
snkorményzatoknal legkéssbb targyév februar 15-¢éig kell meghatarozni.

Mivel a dolgozdi nyilatkozatok a cafeteria igénylésére 2011, évben 2011, februdr 25- keltiick, egy
esthen 2011, mareius 9., illetve Badacsonytomaj Varos Onkorményzatanak koltségvetési rendelete
2012. mércius 9. én kerilt- mely rendelet 29.§. (1) bekezdése is vonatkozik a cafeteria juttatasokra
{mely tartalmazza személyi juttatAsokon beltil 2/B melléklet- A Polgdrmesteri Hivatal intézményi
bevéielei es kiadasai-) nem felel meg fenti korményrendeletnek.

A nyilatkozat tekintetében javasolt a tdrvény, illetve a korményrendelet dttal meghatirozott
iddpontok betartasat,

Az Onkorményzatnal Szabalyzatban rogzitetiék a Cafeteria juttatdst, mely a torvényi elSivdsok &s
viltozasok alapjin modisitottak.

A béren kiviili juttatisok kiadasa rendre nyilvan lettek tartva.

iI, Badacsonytomaj Vires Onkermdnyzatinak dndlléan miikodd intézmények

munka és védiruha szabdlyainak vizsgalata

Vizsgalat célja; Badacsonytomaj Viros Onkorményzat Onéalléan miikadd intézményeinek munka-
és véd6ruha szabdlyainak vizsgélata.

Az ellendrzést végezte: Horvath Anita belso ellendr
A helyszini ellenérzés 2012. méjus 29-én kezdddott 15 ellendri munkanap felhasznélasaval.
Osszegzo megallapitis:

Badacsonytomaj Viros Onkormanyzat Onalléan miiksds intézményeinek alkalmazottai munka- és
véddruha juttatasban részesiiltek. Az intézményck, melyekre a vizsgalat kiterjedt: Pipitér Kozis
Fenntartdsii Napkozi Otthonos Ovoda (8258 Badacsonytomaj, Kert u. 14.) illetve Tatay Sandor
K $z8s Fenntartasa Altaldnos Iskola (8258 Badacsouytomaj, Kert u. 8.).

A kozalkalmazottak jogall4sarol 5zolo 1992. évi XXXIIL Torvény 79.§. (1) bekezdese alapjan
Végrehajtisi rendelet elirhatja a munka jellegére tekintettel biztositandd formaruha-juttatast. (2) A
munka- és formaruha juttatasra jogositd munkakordket, az egyes ruhafajtikat, a juttatasi id6ket,
valamint a juttatis egyéb feltételeit a kollektiv szerzédés, ennck hidnyiban a munkaltaté allapitja
meg.

Mifdkét Intézményben munkaruha juttatast biztositottak a munkavallalék részére, azonban ennek
nyilvintartdsa nincs Osszhangban az elfogadott kollségvetéssel, a kimutatisok pontositisa
sziikséges.

A kilsé megbizottként alkalmazott belsd ellendr jegyzokonyvében a feltirt hianyossig
kiktiszobolésére konkrét javaslatot nem fogalmazott meg,



II1. Polgdrmesteri Hivatalban mikodé pénztir szabalyszeriistgi ellendrzése

Vizsgdlat célja: Annak megéllapitisa, hogy biztositott-e a gazdalkodds és a pénzeszk8zok
felhasznalasanak t6rvényessépe €s szabalyszeriisége, a szamviteli térvény és a kormédnyrendeletek
clbirdsainak betartasa.

Az ellendrzést végezte: Kdvessiné Milller Katalin belsd ellendr

A helyszini ellendrzés 2012. jinius 10-t8] junius 23-ig 10 ellendri munkanap felhasznalisival
tdrtént.

Az ellendrzés sordn alkalmazott ellenérzési mbdszerek és eljarisok a kvetkezék voltak: interji,
bizonylatok mintavételezése (bevéleli-kiadisi pénztirbizonylat, egyszerlisitett készpénzfizetési
szamla, dtutaldsos szdmlatdmb, idészaki peénztirjelentés), szabalyzat tételes attekintése
(pénzkezelési szabilyzat).

A szamvitelrdl 2616 2000. évi C. térvény 14, §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdésce, a 21/2006.
(XI. 24) MNB rendelkezése, és az allamhaztartds szervezetei beszédmolasi és kdnyvvezetési
ktitelezettségének sajatossagairol szold 249/2000. (XIL 24.) korményrendelet 8. §, (4) bekezdés d)
pontja alapfin clkészilt a 2011. jinius 01-t6] hatilyos pénzkezelési szabdlyzat. A szabdlyzatot
2012. februér 28-An aktualizaltik.

A penzkezelés szabilyozidsa minden tekintetben megfelel a vonatkozé torveényi eldirdsokmak,
valamint a célszeriségi szabalyoknak. A szabalyzatot a t6rvémyi valtozasoknak megfelelden
aktualizaltdk. A szabdlyzat megismerését az drintett dolgozdk aldirdsukkal igazoltdk, A
pénzkezelési szabdlyzat mellékleteként megtalithaté a pénztiros, a pénztir helyettes feleldssép
vallalasi nyilatkozata.

A pgyakorlatban mlkddik a folyamatba épitett ecllenérzés. A pénztari bizonylatokon a
szabalyozdsnak megfeleléen megjelennck az utalvanyozo, cllenjegyzo, penztar ellendr alairasai. A
pénztari alapdokumentumok szirépréba szerll cllendrzése soran eltérést, hidnyossigot nem
tapasztaltam. Minden pénzmozgas alapbizonylattal aldtimasztott. A kiadasi bizonylatok szakmai
teljesitésc igazolt.

Az ellentrzés megkezdésckor a pénztarban fellelt készpénz megegyezett az elézd napi készpénz
zé&rd dllomanyaval. Hiany, tdbblet nem volt,

A pénztir miiktdésének targyi és személyi feliételei megfeleldck.

Az ellenirzés sordn javasiatot nem teszek.

[V. Tatay Sindor Kozos Fenntartisy Altalinos Iskoliban miikodé_pénztar
szabalyszeriiségi ellendrzése

Vizsgdlat célja: Annak megallapitisa, hogy biztositott-e a gazddlkodds ¢s a pénzeszkOzdk
felhasznaldsdnak torvényessége és szabalyszerlisége, a szamvitelt tdrvény és a korményrendeletek
elGirasainak betartasa.

A helyszini cllenérzés 2012. szeptember 18-t6] szeptember 21-ig 10 ellendri munkanap
felhasznalasdval tortént.
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Az ellendrzes soran alkalmazott ellendrzési médszerek és eljardsok a kvetkezok voltak: interja,
pénztar rovancs, bizonylatok mintavételezése (bevételi-kiaddsi pénztarbizonylat, egyszerlisitett
készpénzfizetési szamla, atutaldsos szémlatdmb, idoszaki pénztérjclentés), szabalyzat tételes
attekintése (pénzkezelési szabalyzat).

Az ellenfrzést végezte: Kovessiné Maller Katalin belsd ellendr

A szamvitelrol szolo 2000. évi C. tbrvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, ¢s az dllamhdztartds szervezetei beszamoldsi és kényvvezetési
kotelezettsépének sajatossigair6l szolo 249/2000, (XII. 24.) kormanyrendelet 8. §. (4) bekezdés d)
pontja alapjén elkésztit a 2011. jinius 01-t8] hatilyos pénzkezelési szabdlyzat. A szabélyzatot
2012, februar 28-4n aktualizaltak,

A peénzkezelés szabalyozdsa minden tekintctben megfelel a vonatkozo térvényl elbirdsoknak,
valamint a célszeriségi szabalyoknak. A szabélyzatot a tdrvényi viltozdsoknak megfelelden
aktualizaltdk. A szabdlyzat megismerését az érintett dolgozok aldirasukkal igazoltdk. A
pénzkezelési szabdlyzat mcllékleteként megtaldlhatd a pénztiros, a pénztir helycttes felclésség
vallalasi nyilatkozata,

A gyakorlathan miikddik a folyamatha épitett ellenérzés, A pénztdri bizonylatokon a
szabalyozasnak megfeleléen megjelennek az utalvanyozd, ellenjegyzd, pénztdr ellendr aldirdsai, A
pénztari alapdokumentumok sziréproba szerll cllenbrzése soran eltérést, hidnyossdgot nem
tapasztaltam. Minden pénzmozgés alapbizonylattal alatimasztott. A kiadédsi bizonylatok szakmai
teljesitése igazolt,

Az ellenbrzés sordn a pénztirban fellelt készpénz megegyezett az eld6z0 napi készpénz zaro
illominydval. Hidny, tSbblet nem volt. A pénzbeszedd helyen az eflatminy, illetve a bevétel
nyilvintartisa, elszdmoldsa megfeleld volt, a készpénz 4llomanyban hidny, tébblet nem
mutatkozott.

A pénztir mitkdddsénck targyi €s személyi feltételei megfeleldek, A pénzt kezeld személyek
feleldsség villaldsi nyilatkozatai a pénzkezelési szabalyzat mellékleteként megtalalhatok.

Az ellendrzés sordn javaslatot nem teszek.

V. Kbzds Fenntartasu Napkoézi  Otthonos Ovodiban  miikodo pénztir
szabalyszeriiségi ellendrzése

Vizsgilat célja: Annak megéllapiiisa, hogy biztositott-¢ a gazdilkedds ¢és a pénzeszkizodk
felhasznalasdnak térvényessége ¢s szabilyszeriisége, a szamviteli torvény és a kormanyrendeletek
eldirdsainak betarldsa,

A helyszini ellendrzés 2012. szeptember [8-t6l szeptember 21-ig 10 ellenéri munkanap
felhasznéaldsaval tortént.

Az ellendrzdés soran alkalmazott ellendrzési modszerek és eljirdsok a kovetkezdk voltak: interji,
pénztir rovancs, bizonylatok mintavételezése (bevételi-kiaddsi pénztdrbizonylat, egyszensitett
készpénzfizetési szAmla, dtutaldsos szAmlatomb, idészaki pénztarjeleniés), szabalyzat tteles
ittekintése (pénzkezelési szabdlyzat).

A szamvitelrdl szo1d 2000. évi C. térvény 14, §, (5) bekezdés d) pontja, (B) bekezdése, a 21/2006:
(XI. 24) MNB rendelkezése, ¢s az allamhaztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvverctési
kotelezettségének sajatossigairol szolo 249/2000. (XIL 24.) kormanyrendelet 8. §. (4) bekezdés d)
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pontja alapjn elkészOlt a 2011. jonius 01-t6l hatélyos pénzkezelési szabdlyzat. A szabdlyzatot
2012, februar 28-in akiualizaltak.

A pénzkezelés szabdlyozdsa minden tekintetben megfelel a vonatkozo tbrvényi elSirdsoknak,
valamint a célszerliségi szabalyoknak. A szabalyzatot a térvényi véltozésoknak megfelelGen
aktualizaltdk. A szabalyzat megismerését az <érintett dolgozok aldfrdsukkal igazoltik, A
pénzkezelési szabalyzat mellékleteként megtaldlhato a pénztiros, a pénztér helyeites feleldsség
vallalasi nyilatkozata.

A gyakorlatban mikdédik a folyamatba épitett ellendrzés. A pénztari bizonylatokon a
szabalyozasnak megfeleilen megjelennek az utalvinyozo, ellenjegyzd, pénztir ellendr aldirasai. A
pénztari alapdokumentumok szirdproba szerll ellendrzése sordn eltérést, hidnyossigot nem
tapasztaltam. Mindcn pénzmozgas alapbizonylattal aldtdmasztott. A kiaddsi bizonylatok szakimai
teljesitése igazolt.

Az ellenGrzés sordn a pénztarban fellelt készpénz megegyezett az el6z6 napi készpénz zérd
Allomanyaval, Hidny, tibblet nem volt, A pénzbeszed$ helyen az ellitminy, illetve a bevétel
nyilvantartasa, elszdmolasa megfelelé volt, a készpénz dllomdnyban hidny, tibblet nem
mutatkozott. '

A pénztdr mlkddésénck targyi és személyi feltételei megfeleloek. A pénzt kezeld személyek
felelosség vallaldsi nyilatkozatai a pénzkezelési szabalyzat mellékleteként megtalalhatok,

Az ellenérzés sordn javaslatot nem teszek.

V1, Badacsonytomaj Viros Kulturdlis Intézményében miikodé pénztir
szabdlvszeriiségi ellenfrzése

Vizsgilat célja: Annak megéllapitisa, hogy biztositott-c a gazdalkodis ¢s a pénzeszkSzok
fethasznalasinak térvényessége és szabalyszerlisége, a szémvitcli torvény és a korményrendeletek

elbirasainak betartdsa.

A helyszini ellendrzés 2012, szeptember 13-161 szeptember 20-ig 10 ellendri munkanap
felhasznalasaval tiriént.

Az cllen6rzés sorfn alkalmazott ellenérzési médszerek és eljirasok a kivetkezok voltak: interjd,
pénztar rovancs, bizonylatok mintavéfelezése (bevételi-kiaddsi pénmztirbizonylat, egyszerdsitett
készpénzfizetési szamla, Atatalisos szamlatdmb, iddszaki pénztariclentés), szabalyzat tételes
attckintése (penzkezclési szabalyzat),

A szamvitelrdl szald 2000, évi C. torvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/20006.
(XI. 24) MNB rendelkezése, és az dllamhéztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési
kotelezettségénck sajatossagairsl szoloé 249/2000. (XIL 24.) korményrendelet 8. §. (4) bekezdés d)
pontja alapjén clkésziilt a 2011. jinius 01-t6l hatalyos pénzkczelési szabalyzat. A szabalyzatot

2012. februr 28-an aktualizaltak.

A pénzkezelés szabilyozdsa minden tekintctben megfelel a vonatkozd torvényi eldirasoknak,
valamint a célszerfiségi szabdlyoknak. A szabalyzatot a torvényi valtozdsoknak megfelclden
aktualizaltdk. A szabdlyzat megismerését az érintett dolgozok alairdsukkal igazoltik. A
pénzkezelési szabalyzat mellékleteként megtalalhaté a pénziéros, a penztar helyettes feleldsség
vallaldsi nyilatkozata.

A gyakorlatban miiktdik a folyamatba dpitett ellenirzés. A pénztdri bizonylatokon a
szabélyozdsnak megfelcléen megjelennek az utalvinyozo, ellenjepyz6, pénztdr ellendr aldirdsat. A
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pénztari alapdokumentumok szirdproba szerll cllendrzésc soran eltérést, hidnyossigot nem
tapasztaltam. Minden pénzmozgas alapbizonylattal alitdmasztott, A kiaddsi bizonylatok szakmai
teljesitése igazolt.

Az ellen6rzés megkezdesekor a pénztarban fellelt készpénz megegyezett az elézd napi készpénz
zir6 allomdnyaval, Hidny, tébblet nem volt. A pénzbeszedd helycken az ellatmény, illetve a bevétel
nyilvantartasa, elszimoldsa megfelelé volt, a készpénz Alloményban hidny, tobblet nem
mutatkozott,

A peénztar mikddésének targyi és személyi feltéiclei megfeleldek. A pénzt kezeld személyek
fclelbsség vallaldsi nyilatkozatai a pénzkezelési szabdlyzat mellékleteként megtalalhatok.

Az ellendrzés soran javaslatot nem teszek,

Leg I
Tapolea 2013.03.29, Kbvessiné Muller Katalin
Bels6 ellenér

Reg.szdm: 5133591



INTEZKEDESI TERV

A Tapolca és Kdrnyéke Kistérség Tobbcéll Tarsuldsa (8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.)
szam alatti szervezet belso ellendre 2012. majus 14. — 2012. majus 25-e kozbtt a
2012. évi belsd ellentrzési terv szerinti — az dnkormanyzat cafeteria rendszerének
ellendrzése targyaban késziilt belsé eliendri jelentésben foglalt javasiatok végrehaijta-
sdra a koéltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belst ellendrzésérdl szdlo
370/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet 45.8 (2) bekezdése alapjan:

Jegyzo hataskédrbe tartozo feladatok:

1. a koztisztviseldk cafetéria-juttatdsanak részletes szabalyairdl  sz6l6
305/2009.(XIL.23.) Korm. rendelet 2. §-a alapjdn meghatdrozasra keril a
cafetéria — juttatas éves dsszege jegyzdi utasitas formajaban.

Hataridd: targyév februdr 15.

2. A kozszolgalati tisztviselék pedig a mindenkor hatalyos jogszabalyban, kdz-
szolgalati szabdlyzatban foglaltak szerint nyilatkoznak

HatéridS: jogszabélyban foglaltak

Badacsonytomaj, 2012. jonius 11,

Dr. Weller — Jakug Tamas
jegyz6
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Badacsonytomaj Varos Onkormanyzat ikt: 52/2013
8258 Badacsonytomaj Kert u. 14. targy: megvaldsitasi iitemterv

Koltségvetesi €s Ado Osztaly

Tamas Laszloné osztalyvezetd asszony részére

Tisztelt Osztdlyvezetd Asszony!

A 2012. oktober 9-én megkiildott belst ellendri jelentésben megkifogasoltaknak megfeleléen
(a munkaruha nyilvantartas nincs §sszhangban az elfogadott kbltségvetéssel), megvalositasi
iitemntervben pontositottuk a kimutatast.

Badacsonytomaj, 2013. mércius 28. Tisztelettel: Nagy Liszloné
ovodavezetd



